Organizacny poriadok Kniznice Fyzikalneho uUstavu SAV

Organizaény poriadok Kniznice Fyzikalneho Ustavu SAV (dalej KniZnica FU) sa vydava na zéklade § 4, ods.
2 Statutu Kniznice FU. Organizaény poriadok Kniznice FU je sti¢astou organizaéného poriadku
Fyzikdlneho Ustavu SAV.

Clanok 1
Cinnost Kniznice FU

1. Kniznica FU je vykonnym informaénym zariadenim Ustavu a zaroveri funkénou suéastou
informacnej sustavy SAV a slovenskej informacnej sustavy.

2. Zakladné ustanovenie o ¢innosti Kniznice FU urcuje jej Statut.

3. KniZnica FU pohotovo spristupriuje aktudlne vysledky svetovej vedy a techniky prostrednictvom
prisludnych informaénych pramefiov v stlade s vedeckym vyskumom FU SAV.

Clanok 2
Organizaéna Struktura Kniznice FU

1. Kniznica FU m4 tieto zlozky:
a. odborna kniZnica
b. reprografickd zloZka

a. Odborna kniznica sleduje a ziskava odbornu a vedecku literatdru podla tematického planu
dopliiovania, ktory je v sulade so zameranim Ustavu. Buduje fond monografickej a periodickej
domadcej i zahrani¢nej literatury v koordinacii s Ustrednou kniznicou SAV. Nakup periodickej
literatury koordinuje s ostatnymi kniZnicami SAV. Odborna kniZnica buduje kataldgy svojich
informacnych zdrojov: katalég menny, kataldg dizertacnych prac obhajenych na ustave, katalég
publikovanych prac pracovnikov ustavu, kataldg zaverecnych vyskumnych prac. Vyhotovuje
rocné vykazy o Cinnosti pre Ministerstvo kultury SR a aktualizuje zoznam ¢asopisov pre Suborny
katalég periodik Univerzitnej kniznice pre celoStatnu evidenciu zahranic¢nej literatury. Odborna
knizZnica spristupnuje pouzivatelom svoje fondy, vedie evidenciu Citatelov a vypoZiciek. Pri
spristupfiovani informacnych fondov postupuje podla knizniéného a vypoZicného poriadku
Ustavu. KniZnica je zapojend do domacej i medzinarodnej medziknizni¢nej vypozicnej sluzby.
Zabezpecuje organizaciu a ochranu knizni¢ného fondu, vykondva reviziu knizni¢nych fondov, vo
svojej praci sa riadi platnymi normami pre sustavu kniznic na Slovensku a metodickymi pokynmi
Ustrednej kniznice SAV.

b. Reprograficka zlozka napomaha pri kopirovani ¢lankov, zhotovovani a viazani dokumentov a
zaverecnych sprav Fyzikalneho Ustavu.



Clanok 3
Pracovnici Kniznice FU

1. Povinnostou pracovnikov Kniznice FU je iniciativne prispievat k plneniu tloh Ustavu.
2. Cinnost pracovnikov Kniznice FU je uréend pracovnou naplfiou, ktord je sucastou zmluvy
uzatvaranej s pracovnikom pri jeho prijimani do pracovného pomeru.
3. Pracovnici Kniznice FU si sistavne zvy$uju svoje odborné znalosti a kvalifikaciu.
4. V sulade s rozvojom informacnych technoldgii sa vedenie Ustavu, v stéinnosti s Ustrednou
kniZnicou SAV, stara o odborny rast pracovnikov kniznice a preto im umoziuje:
e absolvovanie odbornych $koleni v Ustrednej kniZnici SAV
e Studijné cesty do inych informacnych institucii v SR
e (cast na vychovno-vzdelavacich a odbornych podujatiach usporiadanych informaénymi
inStituciami
e samostatné studium literatury
e dopinanie kvalifikacie formou mimogkolského vzdelavania
5. Daldie prava a povinnosti pracovnikov kniZnice uréuju organizacné normy Fyzikdlneho Ustavu
SAV.

Clanok 4
Riadenie Kniznice FU

1. Pracovnikov Kniznice FU vymenuva a odvolava riaditel Fyzikalneho dstavu.
2. Pracovnici kniZnice sa riadia poziadavkami vedenia FU.

Clanok 5
Zaverecné ustanovenie

1. Dnrom platnosti a ucinnosti Organizacného poriadku kniznice Fyzikalneho dstavu SAV sa rusi
Organizacny poriadok kniZnice Fyzikdlneho Ustavu SAV zo dfa 30. 6. 2012.

2. Tento Organizacény poriadok nadobuda platnost a Gcinnost 21. 4. 2015 podpisom Statutarneho
organu.

RNDr. Stanislav Hlavac, CSc.
riaditel FU SAV

V Bratislave, 20. 4. 2015



