SMERNICA
O VYKONE ZAKLADNEJ FINANCNEJ KONTROLY
NA FYZIKALNOM USTAVE SAV, v. v. i.

V sulade so zékonom ¢. 357/2015 Z. z. o finan&nej kontrole a vnitornom audite! a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskor$ich predpisov vyddvam tito smernicu:

CL1
Uvodné ustanovenia

(1) FU SAV, v. v. i. ako organ verejnej spravy je podla § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a
audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zakon o finan¢nej kontrole®) povinny vykonavat’
zakladnu finan¢ni kontrolu, pri ktorej sa vzdy overuje sulad kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti so
skuto¢nostami uvedenymi v ¢l. 2 ods. 1 tejto smernice na prislusnych stupiioch riadenia.

(2) Finan¢nou operaciou alebo jej Castou sa rozumie prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych financii,
pravny ukon alebo iny ukon majetkovej povahy.?

CL2
Zakladna finanéna kontrola

(1) Z&kladnou finanénou kontrolou sa v stlade s cieI'mi finanénej kontroly® a podl'a povahy kazdej finan¢nej
operacie alebo jej Casti overuje sulad finan¢nej operacie s

a) rozpoctom FU SAV, v. v. i. na prislusny rozpoctovy rok,

b) rozpottom FU SAV, v. V. i. na 2 rozpo¢tové roky nasledujuce po rozpo¢tovom roku podla
predchadzajuceho odseku, ak financovanie financnej operécie alebo jej Casti neskonci v prislusnom roku a ide
o realizaciu verejného obstaravania,

C) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana, a na
zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo zahranicia,

d) zmluvami uzatvorenymi FU SAV, v. v. i.,

) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

f) vnutornymi predpismi FU SAV, v. v. i. alebo

g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az f).

Za iné podmienky poskytnutia a pouzitia verejnych financii sa povazuju akékolvek podmienky, ktoré su
uvedené, napr. v systemovych dokumentoch (napr. Zavizné podmienky pre projekty, Manudly financného
riadenia projektov), metodike upravujucej konkrétnu financnu operdciu alebo jej cast' alebo vo vyzve na
predkladanie Ziadosti, a ktoré su zname a musia byt splnené pri poskytnuti a pouziti verejnych financii.

Ciel'om finan¢nej kontroly je taktiez:

a) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve Gstavu,

! https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/Z7/2015/357/
2§ 2 pism. d) zdkona o finan¢nej kontrole
3§ 6 ods. 3 zdkona o finan¢nej kontrole
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b) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

c) vcasné aspolahlivé informovanie Statutarneho organu ustavu o Urovni hospodérenia s verejnymi

financiami a o vykonavanych finanénych operaciach alebo ich Castiach,

d) overovat’ plnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych administrativnou financ¢nou kontrolu

alebo finan¢nou kontrolou na mieste a na odstranenie pri¢in ich vzniku,
e) overovat’ d’alSie skutocnosti stivisiace s finan¢nou operaciou alebo jej ¢ast'ou a finanénym riadenim.

(2) Zakladnt finan¢nt kontrolu vykonava Statutarny organ FU SAV, v. v. i. alebo nim uréeny veduci
zamestnanec FU SAV, v. v. i. a zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku
alebo za iné odborné ¢innosti podl'a povahy finan¢nej operécie alebo jej Casti podl'a rozhodnutia Statutdrneho

organu FU SAV, v. v.i.*

(3) Riaditel’ FU SAV, v. v. i. ako $tatutarny organ FU SAV, v. v. i. v stlade s odsekom 2 tohto ¢lanku urcuje

nasledovnych zamestnancov FU SAV, v. v. i. pre vykon zakladnej finan¢nej kontroly:

Druh finan¢nej operacie

Zodpovedni zamestnanci podPa
relevantnosti

Rozsah overenia podPa relevantnosti

Poskytnutie verejnych
prostriedkov — dotacie, transfery
mimo org., vypomoci,
preddavky v ramci SAV...

zamestnanec zodpovedny za
rozpocet

veduci Hospodarsko — finanéného
utvaru (HFU), zodpovedny
rieSitel’ grantu alebo jeho zastupca
(ak relevantné)

Riaditel” alebo jeho zastupca

Overi sa sulad s

- rozpoctom ustavu,

- uzatvorenou zmluvou s prijimatel'om,
- vnutornymi predpismi Gistavu

- iné podmienky poskytnutia (v§eobecne
zaviazné podmienky)

Prijem verejnych prostriedkov —
dotacie, transfery, NFP, ...

zamestnanec zodpovedny za
rozpocet

veduci Hospodarsko — finanéného
utvaru (HFU)

Riaditel alebo jeho zastupca

Overi sa sulad s

- rozpoctom Ustavu,

- uzatvorenou zmluvou
S poskytovatel'om,

- vnutornymi predpismi
- iné podmienky dotacii

Pravne ukony — pracovna
zmluva, dohody o pracach
vykonavanych mimo
pracovného pomeru
(rozhodnutia o plate, odmeny...)

zodpovedny riesitel’ grantu alebo
jeho zastupca (ak relevantné)/
veduci oddelenia alebo jeho
zastupca

referent person. pr. / mzdovej uct.
veduci (HFU)

Riaditel

Overi sa stlad s

- osobitnymi predpismi (zdkon o

0 odmenovani zamestnancov, zakon
0 vykone prace vo verejnom
zaujme, Zakonnik prace),

- vnutornymi predpismi

- rozpoctom Ustavu

- podmienky finan¢ného riadenia
projektu (ak relevantné)

Pravne tkony — zmluva
dodavatel'ska, odberatel'ska,
najomna, kolektivna zmluva...

veduci (HFU)
predseda ZOOZ (ak relevantné)

Riaditel alebo jeho zastupca

Overi sa sulad s

- osobitnymi predpismi,

- vnutornymi predpismi

- planom VO

- rozpoctom uUstavu na prislusny rok,

- rozpoctom ustavu na nasledovné dva
roky

4§ 7 ods. 2 prva veta zdkona o finanénej kontrole.




Vykon majetkovej povahy — VO

zodpovedny riesitel’ grantu alebo
jeho zastupca (ak relevantné)
referent pre VO

referent evidencie majetku
veduci (HFU)

Riaditel’ alebo jeho zastupca

Overi sa sulad s

- osobitnym pravnym predpisom (zakon
0 VO), planom VO

- iné podmienky poskytnutia verejnych
financii

- rozpoc¢tom

Iny vykon majetkovej povahy —
zaradenie/ vyradenie, likvidacia
majetku, Skodové konanie,
vecné bremeno, odpisovanie,
tvorba opravnych poloziek

k majetku a rezerv, atd’.

zamestnanec zodpovedny za dany
majetok

veduci oddelenia alebo jeho
zastupca

referent evidencie majetku
veduci (HFU)

Riaditel’ alebo jeho zastupca

Overi sa stlad s

- osobitnymi predpismi (zakon o Wi,
zakon 0 pohl'adavkach §tatu),

- vnutornymi predpismi ustavu,

- rozhodnutim DR-SR 0 vyradeni/
likvidacii majetku,

0 prebytocnosti majetku, o docasne;j
neupotrebitel'nosti majetku,

- suhlasom relevantnych organov

Realizovanie objednavok,
vystavenie ziadanky

zamestnanec zadavajici
objednavku

zodpovedny riesitel’ grantu alebo
jeho zastupca (ak relevantné)/
veduci oddelenia alebo jeho
zastupca

veduci (HFU)
Riaditel’ alebo jeho zastupca

Overi sa sulad s

- osobitnymi predpismi

(podmienky finan¢ného riadenia projektu
— ak relevantné)

- vnatornymi predpismi,

- uzatvorenymi zmluvami (o poskytnuti
sluzieb, 0 obstarani tovaru)

- rozpoctom, planom VO

Realizacia uhrad bezhotovostne
— platobny poukaz, uhrada za
obstarany majetok (faktura),
uhrada vydavkov spotrebného
charakteru (material, tovary,
sluzby), uhradenie
pokuty/sankcie, poplatky
stvisiace s obstaranim
stravnych listkov, atd’.

zodpovedny rieSitel’ grantu alebo
jeho zastupca (ak relevantné)
zamestnanec uctarne

veduci (HFU)
Riaditel alebo jeho zastupca

Overi sa sulad s

- osobitnymi predpismi

(podmienky finan¢ného riadenia projektu
— ak relevantné)

- vnutornymi predpismi,

- uzatvorenymi zmluvami (o poskytnuti
sluzieb, 0 obstarani tovaru, materialu),
objednavkou, preberacim protokolom,
uznesenim Uradu/ sudu, splatnost’ pokuty
(je/nie je potrebné ho vymahat’, pripadne
ulozit’ relevantni sankciu za nesplnenie
terminu na thradu)

- rozpoctom ustavu na prislusny rok

a nasledujtce dva roky

Pracovné cesty — tuzemska/
zahrani¢na cesta, zaloha na
pracovnu cestu

zodpovedny riesitel’ grantu alebo
jeho zastupca (ak relevantné)
referent pracovnych ciest

veduci oddelenia alebo jeho
zastupca

veduci (HFU)

Riaditel alebo jeho zastupca

Overi sa sulad s

- planom, resp. zameranim pracovnej
cesty

- osobitnymi predpismi

(podmienky finanéného riadenia projektu
— ak relevantné)

- vnutornymi predpismi, S pracovnou
napliou/opisom

- rozpoctom

- zédkonom o cestovnych nahradéach

Vo faze vyuctovania pracovnej cesty sa
overi sulad s

- ¢i sa PC vykonala (sprava z cesty)

- rozpoctom

Pokladnica — prijem/ vydaj
hotovosti, poskytnutie

zodpovedny riesitel’ grantu alebo
jeho zastupca

Overi sa sulad s
- rozpoctom




preddavku na drobny nakup, pokladnik - internymi predpismi
cestovné...) - osobitnymi predpismi
veduci (HFU)

Riaditel alebo jeho zastupca

(5) Osoby vykonavajtuce zakladnu finanéni kontrolu na FU SAV, v. v. i. potvrdzuju na doklade suvisiacom
s finan¢nou operaciou alebo jej ¢ast'ou sulad so skutoénost'ami uvedenymi v odseku 1 tohto ¢lanku uvedenim
svojho mena a priezviska, podpisu, datumu vykonania zakladnej finan¢nej kontroly a vyjadrenia, ¢i je alebo
nie je mozné finan¢nu operaciu alebo jej Cast’ vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala.®

(6) Pri vykonavani zakladnej finan¢nej kontroly (ZFK) sa musi dodrziavat’ tzv. princip ,,kontroly $tyroch o¢i*.
6

Jednou z oséb vykonavajicich zakladnu finanéna kontrolu je teda vZdy zamestnanec ustavu, ktory je
zodpovedny za overenie financnej operacie z pohl'adu urcitej oblasti, napr. overenie suladu za rozpocet.

Ak zamestnanec Ustavu vo svojej ¢innosti kumuluje viaceré funkcie ¢innosti ustavu (napr. je zodpovedny za
oblast’ rozpoc¢tu a verejného obstaravania), vykonava ZFK za oblasti, za ktoré zodpoveda, prave tento
zamestnanec.

Ak ma ustav samostatnych referentov zodpovedné za jednotlivé oblasti relevantné pre overovanu finan¢nu
operaciu alebo jej Cast’ napr. verejné obstaravanie, rozpocet, zmluvy, objednavky a pod., ZFK vykonaju
viaceré osoby.

Dal$ou osobou, ktora vykonava ZFK je §tatutarny organ alebo nim uréeny veduci zamestnanec. Do vykonania
ZFK méze byt zapojenych viacero poverenych veducich zamestnancov podl'a oblasti, za ktoré zodpovedaju,
alebo podl'a jednotlivych stupnov riadenia. VZdy musi byt’ dodrzand podmienka, Ze pri vykonavani ZFK musi
byt pritomny ,,prvok veduceho®, t. j. nie je mozné, aby urceny veduci zamestnanec trvalo delegoval povinnost’
vykonavat’ ZFK na zamestnanca, ktory nie je vo veducej pozicii; uvedenym vsak nie je vyluc¢ena moznost
docasne poverit' zastupovanim takéhoto zamestnanca zabezpeCenim vykonavania ZFK z dovodu napr.
kratkodobej praceneschopnosti, dovolenky alebo sluzobnej cesty veduceho zamestnanca.

(L3
Sposob vykonavania zakladnej finan¢nej kontroly na FU SAV, v. v. i.

(1) Zéakladna finan¢na kontrola sa realizuje viacerymi kontrolnymi tkonmi a postupmi. Veduci zamestnanec
HFU zabezpedi, aby overovanie zakladnou finan¢nou kontrolou zahiialo cely stibor postupov a ¢innosti, ktoré
je potrebné vykonat’ v procese realizacie financnych operacii.

(2) Zakladna finan¢na kontrola sa vykonava v dvoch etapach:
a) |. etapa — faza pripravna — pred vstupom do zavézku/pohl'adavky,
b) 1. etapa — faza realiza¢na — pred thradou vydavku/pred prijatim platby.

(3) V prvej etape sa zameriava hlavne na :

- finan¢né krytie v rozpocte,
- dodrZiavanie principov verejné¢ho obstardvania,

5§ 7 ods. 3 zdkona o finanénej kontrole.

6 Poziadavka vykonavat’ finanénu kontrolu vo vzt'ahu k verejnym financiam ako aj zabezpecit' jej vykonavanie ako kontroly tzv. ,,Styroch o¢i“, plynie
z poziadaviek Europskej tnie (a to napr. ako jedna z podmienok v ramci pristupovych rokovani ako aj v sii¢asnosti v rdmci zakladnych principov
systému verejnej vnutornej kontroly).



- dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vztahov,
- dodrziavanie osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,
- dodrziavanie osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

(4) V druhej etape sa zakladna finan¢nd kontrola uskutociiuje pred samotnym uskutoénenim financnej
operacie alebo jej Casti alebo v procese jej realizicie a je zamerand na oblast’ zmluvného plnenia na zéklade
objednavok a uzatvorenych zmliv, na vykon rozhodnuti, pravnych tkonov ainych ukonov majetkovej
povahy, na zi¢tovanie platieb, na zaradenie majetku do evidencie a pod. Kontrola sa zameriava hlavne na :

- vecné a financné plnenie zmluvnych vzt'ahov,

- dodrziavanie zakonnych podmienok vedenia uc¢tovnictva,

- dodrziavanie zakonnych podmienok pre uplatnenie rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov,
- dodrziavanie inych podmienok podl'a osobitnych predpisov.

(5) V zaujme zabezpecenia plnenia povinnosti FU SAV, v. v. i. vyplyvajucich zo zakona o finan¢nej
kontrole kazdy zamestnanec FU SAV, v. V. i., ktory pozaduje zabezpeenie dodavky tovaru, prac a
sluzieb alebo vykonanie finan¢nej operacie, je povinny predlozit’ vyplneny:

a) Kontrolny list — Ziadanka na zabezpe&enie dodavky tovaru, prac a sluZieb alebo

b) Kontrolny list — Ziadanka a na vykonanie finanénej operécie

(dalej len ,,Ziadanka®).

V osobitnych pripadoch je pripustené ZFK vykonat' formou peciatky, ktory slizi ako vSeobecny doklad
k overovaniu. Ak na doklade suvisiacom s finanénou operaciou alebo jej ¢astou sa vykona ZFK formou
peciatky, tak tieto peciatky sa uvadzaju len na rovnopise dokumentu, ktory ostava na ustave. (napr. pracovna
zmluva, ...)

(6) Ziadanku potvrdent podpismi zamestnancov zodpovednych za vykonavanie zakladnej finanénej kontroly
na FU SAV, v. v. i. je zamestnanec FU SAV, v. v. i. povinny predlozit’ na realizaciu kazdej pripravovanej
hotovostnej aj bezhotovostnej finan¢nej operacie.

V pripade va¢§iecho mnozstva finanénych operacii rovnakého druhu (napr. prijmové/vydavkové pokladni¢né
doklady) je mozné vykonat’ ZFK na jednom spolo¢nom doklade (spolo¢nom/suhrnnom krycom liste) za urcité
obdobie. V takomto pripade je vSak potrebné, aby zo stihrnného krycieho listu bola zrejma identifikacia
finan¢nych operacii alebo ich casti, ktorych sa tyka (napr. kol’ko a akych finan¢nych operacii sa vykonalo,
s akym celkovym objemom ana akych konkrétnych dokladoch) a obdobie, za ktoré sa vyhotovuje. Do
suhrnného krycieho listu mozno zahrnit' len finan¢né operacie alebo ich Casti rovnakej povahy napr.
hotovostny prijem do pokladnice — konferencné poplatky vyberané na mieste konania konferencie.

(7) V pripade opakovanej dodavky, resp. celoro¢nej dodavky tovarov, prac a sluzieb je mozné pouzit
spolo¢ny formular ziadanky, kde budi rozpisané vopred zname jednotlivé dodavky, resp. budi tvorit’ prilohu
ziadanky (napr. splatkovy kalendar, preddavkové platby na dodavky energii, rozhodnutia o miestnych
poplatkoch, poplatky za odvoz odpadu a pod.).

(8) Odporacané formy tlaciv Ziadaniek su prilohou tohto prikazu a ich pouZivanie je zavdzné pre vsetkych
zamestnancov FU SAV, v. v. i..

(9) Ziadanku je povinny zamestnanec FU SAV, V. v. i. predlozit’ aj v pripade, Ze na dodavku tovaru, prac
a sluzieb alebo inu finan¢nu operaciu je uzatvorend platna zmluva.

(10) Finan¢nu operaciu je nepripustné realizovat’ bez predloZzenej schvalenej ziadanky. Datiovy doklad, ktory
bude predlozeny bez schvalenej ziadanky, nebude akceptovany.



(11) Odstihlasena ziadanka tvori prilohu u¢tovného dokladu.

ClL4
Zaverecné ustanovenia

(4) Prilohami tohto prikazu st odportc¢ané formy tlaciv:
Priloha ¢. 1 Kontrolny list — Ziadanka na zabezpeéenie dodavky tovaru, prac a sluZieb
Priloha ¢. 2 Kontrolny list — Ziadanka na vykonanie finanénej operacie
Priloha ¢. 3 vzor ZFK formou peciatky ako vS§eobecny doklad k overovaniu

(2) V pripade, Ze zo strany zamestnancov preukazatel'ne dojde k opakovanému poruseniu tohto prikazu tento
skutok sa bude posudzovat’ ako porusenie pracovnej discipliny.

(3) Vydanim tejto Smernice sa rusia interné predpisy: Prikaz riaditela FU SAV ¢. 4/2015 zo dia 23. 12. 2015
a Dodatok ¢. 1 k Prikazu riaditela FU SAV ¢&. 4/2015 zo diia 1.4.2026. Rusi sa evidencia podpisovych vzorov
zamestnancov v zmysle organiza¢nych kompetencii na vykon zakladnej kontroly a administrativnej finan¢ne;j
kontroly.

(4) Tento prikaz nadobtida platnost’ diiom podpisania a u¢innost’ od 1. septembra 2024.

V Bratislave diia 31.7.2024

Doc. Mgr. Mério Ziman, PhD.
riaditel’ FU SAV, v. v. i.



Odporucané vzory tlaciv
Priloha &. 1 Kontrolny list — Ziadanka na zabezpe&enie dodavky tovaru, prac a sluzieb

Fyzikalny tstav Slovenskej akadémie vied, v.v.i., Dibravska cesta 9, 845 11 Bratislava

KONTROLNY LIST
na vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly v zmysle § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

Ziadanka na zabezpecenie dodavky tovaru, prac a sluzieb

Uhradit’ z Dodavatel

Predmet iadanky Mnozstvo Cena grantu

V pripade osobitne uréeného zdroja financovania (projekty SF EU, projekty APVV a pod.) finanéna operacia je / nie je* v sulade s:
a) Zmluva o poskytnuti NFP/ITMS kod:

b) Ina zmluva/projekt ¢.:

Podl’a § 2 ods. 50 zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani pozadovany tovar, praca, sluzba je / nie je* bezne dostupny na trhu.

Déatum: Meno a priezvisko, podpis ziadatel'a:

Finan¢na operacia je / nie je* v stlade s ¢innost'ou organizaéného utvaru a siihlasim/nestihlasim* v nej pokradovat’. Zakladnt finanénu kontrolu vykonal:

Déatum: Meno a priezvisko, podpis veduceho grantu/ oddelenia:

Finan¢na operacia je / nie je* v stlade so zakonom &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a osobitnymi predpismi a stuhlasim/ nestihlasim* v nej pokracovat’.
Zékladnt finan¢nt kontrolu vykonal:

Datum: - Meno a priezvisko, podpis:

Finan¢na operacia je / nie je* v sulade s:
a) rozpocet ¢) medzindrodna zmluva e) uzatvorend zmluva g) interné predpisy
b) rozpocet na dva roky d) osobitny predpis f) rozh.vydané na zdkl.os.predp. h) ind podmienka poskyt.ver.prostr.

a je / nie je* v stilade so zasadami hospodarnosti, efektivnosti, u¢elnosti a uéinnosti pri nakladani s verejnymi prostriedkami a sihlasim/ nestihlasim* v nej
pokracovat’. Zakladni finanénu kontrolu vykonal:

Datum: Meno a priezvisko, podpis:

Vecné plnenie zo zmluvy/ objednavky: ¢iastoéné - uplné
Dodany tovar/ sluzba je - nie je v stilade so zmluvou/ objednavkou. Je - nie je mozné pokracovat’ vo finan¢nej operacii.

Zékladnu finan¢ni kontrolu vykonal:
Déatum: i Meno a priezvisko, podpis:

Finan¢na operacia je/nie je * v sulade so zasadami hospodarnosti, efektivnosti, i¢elnosti a i¢innosti pri nakladani s verejnymi prostriedkami

a suhlasim/nesthlasim * ju vykonat’ poskytnuté plnenie treba/netreba * vymahat

Zakladnu finanénd kontrolu vykonal a overil

Datum: i Meno a priezvisko, podpis:

* nehodiace sa preciarknite




Fyzikilny ustav Slovenskej akadémie vied, v. v. i., Dubravska cesta 9, 845 11 Bratislava
KONTROLNY LIST
na vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly v zmysle § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

Ziadanka na zabezpe&enie dodavky tovaru, prac a sluZieb

I. etapa zikladnej finan¢nej kontroly

Cena " o
Predmet ziadanky MnoZstvo celkom Ug:zstll: z Dodavatel
s DPH

V pripade osobitne uréeného zdroja financovania (projekty EU, ostatné projekty, granty...) - finanéna operacia je / nie je *) v stlade s:
a) Zmluva o poskytnuti NFP — ndzov/ITMS kod:

b) Ind zmluva/ projekt ¢.:

Podla § 2 ods. 50 zdkona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani pozadovany tovar, praca, sluzba je / nie je* bezne dostupny na trhu.

Datum: Meno a priezvisko, podpis riesitel'a (kto Ziadanku vybavuje):

Finan¢na operacia je / nie je*) v stilade s ¢innostou organiza¢ného Gtvaru a je / nie je*) mozné v nej pokradovat'.
Zakladnt finan¢ni kontrolu vykonal:

Déatum: Meno a priezvisko veduceho zamestnanca (vediceho grantu/ oddelenia):

Dispozicie pre VO:

Finan¢na operacia je / nie je*) v stllade s planom VO a je / nie je*) mozné v nej pokradovat’. Zakladnu finanéna kontrolu vykonal:

Datum: Meno a priezvisko, podpis:

Vyjadrenie vediceho zamestnanca k Ziadanke:

Finan¢na operacia je / nie je *) v sulade s (vid’ vyznalenie):

a) rozpocet ¢) medzinarodna zmluva e) uzatvorena zmluva g) interné predpisy FU SAV, v. v. i.

b) rozpocet na dva roky d) osobitny predpis f) rozh.vydané na zakl.os.predp. h) ind podmienka posk.ver.prostriedkov

a je / nie je *) v stilade so zdsadami hospodarnosti, efektivnosti, t¢elnosti a u¢innosti pri nakladani s verejnymi prostriedkami a sahlasim/ nesuhlasim v nej
pokracovat’.

Déatum: Meno a priezvisko, podpis:

II. etapa zikladnej financnej kontroly

Dispozicie pre VO- vyjadrenie k zmluve/ objednavke:

Cislo zmluvy: Cislo objednavky:
A ) Y

Finan¢na operacia je / nie je*) v stlade so zakonom ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov a je / nie je*) mozné v nej pokracovat’.
Zékladnt finan¢nt kontrolu vykonal:

Datum: Meno a priezvisko, podpis:

Vyjadrenie vediceho zamestnanca k objednavke:

Finan¢na operacia je / nie je *) v sulade s (vid’ vyznalenie):

a) rozpocet ¢) medzinarodna zmluva e) uzatvorena zmluva g) interné predpisy FU SAV, v. v. i.

b) rozpocet na dva roky d) osobitny predpis f) rozh.vydané na zakl.os.predp. h) ina podmienka posk.ver.prostriedkov

a je/ nie je *) v stlade so zasadami hospodarnosti, efektivnosti, i¢elnosti a i¢innosti pri nakladani s verejnymi prostriedkami a sihlasim/ nesihlasim v nej
pokracovat’.

Datum: Meno a priezvisko, podpis:




Priloha ¢. 2 Kontrolny list — Ziadanka na vykonanie finanénej operacie

Fyzikalny tstav Slovenskej akadémie vied, v. v. i., Dubravska cesta 9, 845 11 Bratislava

KONTROLNY LIST

na vykonanie zédkladnej finan¢nej kontroly v zmysle § 7 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

Ziadanka na vykonanie finanénej operacie

Druh finané¢nej operacie: Hradit’ z grantu:
FA, PP, ID

pokladnica - VPD, PPD Suma:

Iny vykon majetkovej povahy

iné**

V pripade osobitne uréeného zdroja financovania (projekty EU, ostatné projekty, granty...) - finanéna operacia je / nie je *) v sulade s:

a) Zmluva o poskytnuti NFP — nazov/ITMS kod:

b) Ina zmluva/ projekt ¢&.:

Datum: Meno a priezvisko, podpis riesitel'a (kto ziadanku vybavuje):

Finan¢na operacia je / nie je*) v stlade s ¢innostou organizaéného Gitvaru a je / nie je*) moZné v nej pokradovat’.
Zakladnu finan¢nu kontrolu vykonal:

Datum: Meno a priezvisko veduceho zamestnanca (vediceho grantu/ oddelenia):

TrcA PR P
Rozpoctové disp ie a uctovny pedp

Text finan€nej operacie Zdroj |Funkéna Program Suma EK MD D
oblast' Synt. iéet  Analyt. evid.| Synt. i¢et Analyt. evid.

***Finanéna operacia je / nie je *) v sulade s (vid' vyznacenie):

a) rozpocet ¢) medzinarodna zmluva e) uzatvorena zmluva g) interné predpisy FU SAV, v. v. i.
b) rozpocet na dva roky d) osobitny predpis f) rozh.vydané na zékl.os.predp.  h) ind podmienka posk.ver.prostriedkov

a je / nie je*) mozné v nej pokradovat’. Zakladnu finanéna kontrolu vykonal:

Datum: Meno a priezvisko, podpis:

Vyjadrenie vediceho zamestnanca:
Finanéna operacia je / nie je *) v sulade s (vid vyznacenie):

a) rozpocet c) medzinarodna zmluva e) uzatvorena zmluva g) interné predpisy FU SAV, v. v. i.
b) rozpocet na dva roky d) osobitny predpis f) rozh.vydané na zékl.os.predp.  h) ina podmienka posk.ver.prostriedkov

a je/ nie je *) v stilade so zasadami hospodarnosti, efektivnosti, t¢elnosti a u¢innosti pri nakladani s verejnymi prostriedkami a sithlasim/ nesihlasim
v nej pokracovat’.
0 poskytnuté plnenie treba/ netreba* vymahat

Détum: Meno a priezvisko, podpis:
Rozpis klasifikacie:

Text EK: Program:* Zdroj:

Register investicii: Funkéna klasif.:* Ekonomicka klasif.:
ID: Déatum Ghrady: Podpis:

*) nehodiace sa preciarknite

**napr. Druh finanénej operacie:

Poskytnutie verejnych prostriedkov — dotacie, transfery mimo org., vypomoci, preddavky vramci SAV

Pravne Ukony — pracovna zmluva, dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru (rozhodnutia o plate, odmeny...)
Pravne tkony — zmluva dodavatelska, odberatelska, najomna

Iny vykon maj povahy — ie/ vyradenie, likvidacia majetku, Skodové konanie, vecné bremeno

Realizacia thrad bezhotovostne — platobny poukaz, faktira...

Realizovanie objednavok, vystavenie Ziadanky

Cestovny prikaz - tuzemska/ zahrani¢na cesta

Pokladnica — prijem/ vydaj hotovosti, poskytnutie preddavku na drobny nakup, cestovné...)

***v pripade, Ze financna operacia alebo jej cast si vyzaduje overenie dal$im referentom viozte d'al$i odsek v rame!




Fyzikalny ustav Slovenskej akadémie vied, v.v.i., Diibravska cesta 9, 845 11 Bratislava

KONTROLNY LIST

na vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly v zmysle § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

Ziadanka na vykonanie finan&nej opericie

Druh finanénej operacie: Evidencia na grant vid. priloha
FA, PP, ID

pokladnica - VPD, PPD Zaradenien IMA, DM Suma:
Iny vykon majetkovej povahy zaradenie majeku, inventarne karty - vid’. priloha za obdobie:

iné

V pripade osobitne uréeného zdroja financovania (projekty SF EU, projekty APVV a pod.) finanéna operacia je / rieje* v sulade s:
a) Zmluva o poskytnuti NFP/ITMS kod:
b) Ind zmluva/projekt ¢.:

Datum: Meno a priezvisko, podpis ziadatel'a:

Finan¢na operacia je / piefe* v sulade s ¢innostou organiza¢ného ttvaru a suhlasim / neséthlasim™ v nej pokracovat’. Zakladnt finanéna kontrolu vykonal:

Datum: Meno a priezvisko, podpis veduceho grantu/oddelenia:

*%

Finan¢na operacia je / nie je* v sulade s:

a) rozpocet ¢) medzindrodnd zmluva e) uzatvorend zmluva g) interné predpisy FU SAV v.v.i.
b) rozpocet na dva roky d) osobitny predpis f) rozh.vydané na zdkl.os.predp. h) ina podmienka posk.ver.prostr.
Datum: Meno a priezvisko, podpis:

Referat majetku:
Finan¢na operacia je / nie je* v sulade s:

a) rozpocet ¢) medzinarodnd zmluva e) uzatvorend zmluva g) interné predpisy FU SAV v.v.i.
b) rozpocet na dva roky d) osobitny predpis f) rozh.vydané na zdkl.os.predp. h) ind podmienka posk.ver.prostr.
Déatum: Meno a priezvisko, podpis referat majetku:

Vyjadrenie vediceho zamestnanca:
Finan¢na operacia je / nie je* v sulade s:

a) rozpocet ¢) medzindarodnd zmluva e) uzatvorend zmluva g) interné predpisy FU SAV v.v.i.

b) rozpocet na dva roky d) osobitny predpis f) rozh.vydané na zdkl.os.predp. h) ina podmienka posk.ver.prostr.

a je / nie je* v sulade so zasadami hospodarnosti, efektivnosti, i¢elnosti a u¢innosti pri nakladani s verejnymi prostriedkami a sihlasim / nesiihlasim* ju vykonat’.
Zakladnu finan¢ni kontrolu vykonal:

Datum: Meno a priezvisko, podpis veducej HFU:

* nehodiace sa preciarknite
** ak je potrebné doplnit' dalsi referat

napr. Druh finanénej operacie:

Poskytnutie verejnych prostriedkov — dotacie, transfery mimo org., vypomoci, preddavky v ramci SAV

Pravne Ukony — pracovna zmluva, dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru (rozhodnutia o plate, odmeny...)
Pravne Ukony — zmluva dodavatelska, odberatelska, nagjomna

Iny vykon majetkovej povahy — zaradenie/ vyradenie, likvidacia majetku, Skodové konanie, vecné bremeno

Realizacia thrad bezhotovostne — platobny poukaz, faktura...

Realizovanie objednavok, vystavenie Ziadanky

Cestovny prikaz - tuzemska/ zahrani¢na cesta

Pokladnica — priem/ vydaj hotovosti, poskytnutie preddavku na drobny nakup, cestovné...)




Priloha €. 3 - vzor ZFK formou peciatky ako vSeobecny doklad k overovaniu

Ak na doklade suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej ¢ast'ou sa vykona ZFK formou peciatky, tak tieto
peciatky sa uvadzaji len na rovnopise dokumentu, ktory ostava na dstave. (napr. pracovna zmluva)

Zodpovedny Vo finanEnej operécii je / nie je Statutarny organ alebo Vo finanénej operéacii je /
zamestnanec za: mozné pokraCovat nim povereny veduci nie je mozné pokracovat
L TR zamestnanec: s, AT
Finanénu operéaciu je / nie je Finanénu operéaciu je / nie
mozné vykonat je mozné vykonat
Poskytnuté pinenie je / nie je Poskytnuté pinenie je / nie
potrebné vymahat je potrebné vymahat
Meno, priezvisko: Datum, podpis: Meno, priezvisko: Détum, podpis:

Zakiadne iwancna kontrola vykonand v zoaysie:
rakona & 357/2015 Z.2. § 6 ods.4 o inaninej kontrole
a audite a 0 zmene a dopinent niekionjch zékonov je v sUlade s:
a) rozpodiom organu VS na priskudng rosp. rok - M8 dva rozp. roky
b) osobitnymi pradpismi, ¢) uzateorerymni Zwhnam
d) rozhodmutiami vydangmi na 2akdade 0sobliych predpisov
a’h“‘"”'. sfomymi predpisii alebo .
ymi podmienkami versinych Rancll
Fnopuadaso&sa/m:aunm..m,w.amu
j& / nig je moZné v nej pokratoval

Zakiadng mancna kontrola vykonand v zoysie:

mm.aot 3572015 Z.2. § 6 0ds.4 © Amanéne] konirole

3 audis a 0 zmene a dopinen niekdorich zAkonov je v silade 8:

3) rozpottom argany VSmeﬂ-.M:@W
sy

b) osobitnymi predpisen, c) uzatworemgeni

d) rozhodmutiami v

o ol Wy.ummm

f) Inymi podmianiams

Fin. operécia splfa / L a—
16 / nig je moné v nej



