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	FYZIKÁLNY ÚSTAV
Slovenskej akadémie vied, v. v. i.
INSTITUTE OF PHYSICS
Slovak Academy of Sciences


Dúbravská cesta 9, 845 11 Bratislava, SR
Žiadanka na zabezpečenie dodávky tovaru, prác a služieb od 1 000,01 eur do 50 000,00 eur
	Predmet žiadanky/
špecifikácia požiadavky
	Množstvo
	Cena celkom s DPH
	Uhradiť z nákladového strediska
	Dodávateľ

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


Schválil (meno a priezvisko):
 
podpis zodpovedného zamestnanca za grant (nákladového strediska)

Neoddeliteľnou prílohou žiadanky je vykonaný prieskum trhu v súlade so smernicou o verejnom obstarávaní **
Finančná kontrola 
	Vecne príslušný organizačný útvar / vyjadrenie o vykonaní finančnej kontroly

	Zodpovedný zamestnanec (žiadateľ)
	Vedúci zamestnanec

	súhlasím / nesúhlasím* s finančnou operáciou
	súhlasím / nesúhlasím* s finančnou operáciou

	Meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca:

	Meno a priezvisko vedúceho zamestnanca:


	Dátum a podpis:
	Dátum a podpis:


 
	Hospodársko – finančný útvar / vyjadrenie o vykonaní finančnej kontroly 

	Zodpovedný zamestnanec 
	Vedúci zamestnanec

	súhlasím / nesúhlasím* s finančnou operáciou
	súhlasím / nesúhlasím* s finančnou operáciou

	Meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca:

	Meno a priezvisko vedúceho zamestnanca:


	Dátum a podpis:
	Dátum a podpis:

	Poznámka (rozpočtová skladba):



	kód zdroja
	program
	ekonomická klasifikácia
	funkčná klasifikácia
	register investícií

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


 
	Vyjadrenie riaditeľa
(alebo ním povereného zamestnanca)
	Súhlasím / nesúhlasím*
Dátum a podpis:


*  nehodiace sa preškrtnúť
**  príloha k žiadanke prieskum trhu
Prieskum trhu
	1)
	Názov predmetu zákazky
	 

	2)
	Slovník spoločného obstarávania (CPV)
	 

	3)
	Forma prieskumu trhu (označiť spôsob vykonania X)

	
	A)  na základe oslovenia dodávateľov
	

	
	B)  prostredníctvom internetu (web stránok)
	

	
	C)  použitím katalógov, cenníkov, zmlúv v CRZ a iných zdrojov
	

	
	D)  iný spôsob – uviesť aký:

	4)
	Uchádzači

	
	P.č.                     Názov, sídlo, IČO
	Oprávnenie dodávať predmet zákazky (áno/nie)*
	Dátum a spôsob predloženia ponuky (osobne/e-mail/pošta)
	Cena v eur 
bez DPH/s DPH

	
	1. 
	 
	
	

	
	2. 
	 
	
	

	
	3. 
	 
	
	

	5)
	Zoznam identifikovaných katalógov/cenníkov/zmlúv/plnení

	
	P.č.          Identifikácia zdroja údaju
	Odkaz na internetovú stránku
	Cena v eur bez DPH/s DPH
	Poznámka

	
	1. 
	 
	
	

	
	2. 
	 
	
	

	
	3. 
	 
	
	

	6)
	Kritérium na vyhodnotenie ponúk (označiť spôsob výberu X)

	
	A)  najnižšia cena
	

	
	B)  najlepší pomer ceny a kvality
	

	
	C)  odôvodnenie výnimky alebo priameho zadania**: 

	7)
	Vybraný dodávateľ

	
	Názov, sídlo, IČO
	 

	
	Zmluvná cena bez DPH/s DPH v eur 
	

	8)
	Spôsob vzniku záväzku (označiť spôsob výberu X)

	
	A)  zmluva 
	

	
	B)  objednávka
	

	9)
	Prílohy (uviesť a priložiť všetky dokumenty k zadávaniu zákazky: cenové ponuky, cenníky, printscreeny z web stránok a pod.)
	


Podpisový poriadok:
	 
	Zodpovedné osoby
	Meno
	Funkcia
	Dátum / podpis

	1.
	Prieskum vykonal
	 
	žiadateľ
	 

	2.
	Prieskum schválil
	 
	vedúci odd./grantu
	 

	3.
	Schválenie výnimky
	 
	riaditeľ
	 


*  napr. Obchodný register SR, Živnostenský register SR
**  zákazky, na ktoré sa nevzťahuje prieskum trhu, odsúhlasuje riaditeľ FÚ SAV alebo ním poverený zamestnanec; priame zadanie (príp. využitie zákonnej výnimky) musí byť riadne, konkrétne a preukázateľne odôvodnené v rozsahu umožňujúcom overenie splnenia podmienok pre takýto postup; stručné alebo všeobecné odôvodnenie sa nepovažuje za postačujúce. Ak rozsah odôvodnenia presahuje priestor vo formulári, priloží sa ako samostatná príloha.
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