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Slovak Academy of Sciences 

Dúbravská cesta 9, 845 11 Bratislava, SR       


Žiadanka na obstaranie tovaru, prác a služieb (drobný nákup)
(nákup tovaru, prác a služieb do 1000 EUR s DPH) 
1. Meno a priezvisko žiadateľa:

2. Špecifikácia požiadavky (názov tovaru alebo služby)**:
3. Dodávateľ:
4. Predpokladaná cena s DPH: 

5. Uhradiť z grantu (stredisko):

6. Financovanie zmluva/projekt:

7. Schválil (meno a priezvisko):

                                                                                                             podpis vedúceho grantu/oddelenia


Základná finančná kontrola:
	Finančná operácia alebo jej časť  je - nie je* v súlade  s vnútorným predpisom, inými podmienkami poskytnutia  verejných financií a jej časť spĺňa kritériá hospodárnosti, efektívnosti a účelnosti

	
je - nie je * možné v nej pokračovať

	je - nie je * možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať


	Meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca 
(žiadateľ):
	Meno a priezvisko vedúceho zamestnanca 
(vedúci grantu/oddelenia):

	Dátum a podpis:
	Dátum a podpis: 

	Finančná operácia alebo jej časť  je - nie je* v súlade s rozpočtom

	
je - nie je * možné v nej pokračovať

	je - nie je * možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať


	Meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca (HFÚ):
	Meno a priezvisko vedúceho zamestnanca (HFÚ) :

	Dátum a podpis: 
	Dátum a podpis: 

	Poznámka (rozpočtová skladba):




  *)  nehodiace sa preškrtnúť; žiadanku  je potrebné priložiť k vyúčtovaniu nákupu

**) v prípade potreby uviesť, že špecifikácia sa nachádza v priloženej prílohe

***) prílohou žiadanky je cenová ponuka dodávateľa, ak sa nákupy realizujú objednávkou alebo zmluvou, v prípade kúpi letenky aj návrh vyslania pracovníka na pracovnú cestu
****) v prípade nákupu IKT (počítače, tlačiarne,...), je potrené priložiť tri cenové ponuky

