V Bratislave 23. 12. 2015
PRIKAZ
riaditela FU SAV ¢&. 4/2015

k vykonavaniu zakladnej finan¢nej kontroly
na Fyzikalnom tstave SAV

V stlade so zdkonom ¢&. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom audite a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov vydavam tento prikaz:

CL1
Uvodné ustanovenia

(1) FU SAV ako organ verejnej spravy je podla § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a
audite a o zmene a doplneni niektorych zékonov (d’alej len ,,zakon o finan¢nej kontrole®) povinny
vykonavat’ zakladnti finanénti kontrolu, pri ktorej sa vzdy overuje sulad kazdej finan¢nej operacie
alebo jej Casti so skutonostami uvedenymi v ¢l. 2 ods. 1 tohto prikazu na prislusnych stupiioch
riadenia.

(2) Finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou sa rozumie prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych
financii, pravny tukon alebo iny ukon majetkovej povahy.?

ClL2
Zakladna finan¢na kontrola

(1) Zakladnou finan¢nou kontrolou sa v stlade s cielmi finan¢nej kontroly® a podl'a povahy kazdej
finan¢nej operacie alebo jej Casti overuje stilad finanénej operacie s

a) rozpoc¢tom FU SAV na prislusny rozpoctovy rok,

b) rozpoétom FU SAV na 2 nasledujice rozpoctové roky,

C) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana, a
na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo zahranicia,

d) zmluvami uzatvorenymi FU SAV,

e) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

f) vnutornymi predpismi FU SAV alebo

g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az f).

(2) Zéakladnu financnmi kontrolu vykonava Statutarny organ FU SAV alebo nim ureny veduci
zamestnanec FU SAV a zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku
alebo za iné odborné Cinnosti podl'a povahy financnej operacie alebo jej Casti podl'a rozhodnutia
Statutarneho organu FU SAV.4

! www.zbierka.sk/sk/predpisy/357-2015-z-2.p-36367.pdf
2§ 2 pism. d) zdkona o finanénej kontrole

3§ 6 ods. 3 zdkona o finanénej kontrole

4§ 7 ods. 2 prva veta zdkona o finanénej kontrole.



http://www.zbierka.sk/sk/predpisy/357-2015-z-z.p-36367.pdf

(3) Riaditel FU SAV ako Statutarny orgdn FU SAV v sulade s odsekom 2 tohto ¢lanku urcuje
nasledovnych zamestnancov FU SAV pre vykon zékladnej finan¢nej kontroly:

Druh finan¢nej operacie Zodpovedny zamestnanec

Poskytnutie verejnych prostriedkov — dotacie,
transfery mimo org., vypomoci, preddavky v ramci
SAV...

zamestnanec zodpovedny za rozpocet
vedica THS

zodpovedny riesitel’ grantu

Pravne tkony — pracovna zmluva, dohody o pracach . .
y=p yop veduci oddelenia

vykonavanych mimo pracovného pomeru (rozhodnutia

o plate, odmeny...) riaditel
vedica THS

Pravne tkony — zmluva dodavatel'ska, odberatel'ska, riaditel

najomna veduca THS

zodpovedny rieSitel’ grantu
Vykon majetkovej povahy — VO referent pre VO

referent evidencie majetku
veduca THS

zamestnanec zodpovedny za majetok
Iny vykon majetkovej povahy — zaradenie/ vyradenie, | veduci oddelenia

likvidacia majetku, skodové konanie, vecné bremeno | referent evidencie majetku

vedtiica THS

zamestnanec zadavajuci objednavku
Realizovanie objednavok, vystavenie ziadanky zodpovedny riesitel’ grantu
veduca THS

zodpovedny rieSitel’ grantu

Realizécia thrad bezhotovostne — platobny poukaz, .,
zamestnanec uctarne

faktura...

veduca THS

zodpovedny rieSitel’ grantu
Pracovné cesty — tuzemska/ zahrani¢na cesta, zaloha referent pracovnych ciest
na pracovnu cestu veduci oddelenia

veduca THS

. ) o ) . zodpovedny riesitel’ grantu
Pokladnica — prijem/ vydaj hotovosti, poskytnutie pokrl)a dnik y £
reddavku na drobny nakup, cestovné... ,

P v nakeup ) vedica THS

(5) Osoby vykonavajtice zakladni finan¢nu kontrolu na FU SAV potvrdzuju na doklade stivisiacom S
finan¢nou operaciou alebo jej Castou stlad so skutoCnostami uvedenymi v odseku 1 tohto ¢lanku
uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu vykonania zékladnej financnej kontroly a
vyjadrenia, ¢i je, alebo nie je mozné finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat, v nej pokracovat’ alebo
vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej ast’ uz vykonala.®

5§ 7 ods. 3 zdkona o finan¢nej kontrole.



CL3
Sposob vykonavania zdkladnej finan¢nej kontroly na FU SAV

(1) V zaujme zabezpecenia plnenia povinnosti FU SAV vyplyvajucich zo zakona o finanénej
kontrole kazdy zamestnanec FU SAV, ktory pozaduje zabezpecenie dodavky tovaru, prac a
sluzieb alebo vykonanie finan¢nej operacie, je povinny predlozit’ vyplneny

a) Kontrolny list — Ziadanka na zabezpe&enie dodavky tovaru, prac a sluzieb alebo

b) Kontrolny list — Ziadanka a na vykonanie finanénej operécie

(dalej len ,,Ziadanka®).

(2) Ziadanku potvrdenti podpismi zamestnancov zodpovednych za vykonavanie zékladnej finan¢nej
kontroly na FU SAV je zamestnanec FU SAV povinny predlozit’ na realizaciu kazdej pripravovanej
hotovostnej aj bezhotovostnej finan¢nej operacie.

(3) V pripade opakovanej dodavky, resp. celoro¢nej dodavky tovarov, prac a sluzieb je mozné pouzit’
spoloény formular ziadanky, kde budu rozpisané vopred zname jednotlivé dodavky, resp. buda tvorit’
prilohu ziadanky (napr. splatkovy kalendar, preddavkové platby na dodavky energii, rozhodnutia o
miestnych poplatkoch, poplatky za odvoz odpadu a pod.).

(4) Formulare ziadaniek st prilohou tohto prikazu a ich pouzivanie je zaviazné pre vSetkych
zamestnancov FU SAV.

(5) Ziadanku je povinny zamestnanec FU SAV predlozit’ aj v pripade, Ze na dodavku tovaru, prac a
sluzieb alebo int financnu operaciu je uzatvorena platna zmluva.

(6) Finan¢nu operaciu je nepripustné realizovat’ bez predlozenej schvalenej ziadanky. Danovy doklad,
ktory bude predlozeny bez schvalenej ziadanky, nebude akceptovany.

(7) Odsuhlasena ziadanka tvori prilohu uctovného dokladu.

Cl 4
Zaverecné ustanovenia

(1) Prilohami tohto prikazu su:
Priloha ¢&. 1 Kontrolny list — Ziadanka na zabezpe&enie dodavky tovaru, prac a sluzieb
Priloha &. 2 Kontrolny list — Ziadanka na vykonanie finan¢nej operacie.

(2) V pripade, Ze zo strany zamestnancov preukazatel'ne dojde k opakovanému poruseniu tohto
prikazu tento skutok sa bude posudzovat’ ako porusenie pracovnej discipliny menej zavaznym
spdsobom.

(3) Tento prikaz nadobtda platnost’ diiom podpisania a G¢innost’ 1. januara 2016.

RNDr. Stanislav Hlavaé, CSc.
riaditel’ FU SAV



Podpisové vzory zamestnancov v zmysle organizaénych kompetencii

Priloha k Prikazu riaditel'a FU SAV ¢&. 4/2015

na vykon zékladnej kontroly a administrativnej finan¢nej kontroly

Meno a priezvisko

Organizac¢ny usek/ funkcia

Podpisovy vzor

RNDr. Stanislav Hlavac, CSc.

riaditel’ FU SAV

Ing. Jana Kovacova

THS/ veduca

Jana Kolarikova, ml.

THS/ statna pokladna

Jana Kolarikova

THS/ evidencia majetku,
pracovné cesty

Emilia Hoffmanova

THS/ pokladia

Marta Bubni¢ova

THS/ finan¢na udtaren

Ol'ga Svancarova

THS/ finan¢na udtaren

Bc. Lenka Kabatova

THS/ VO, projektovy manazér

Ing. Marta Zofcsakova

THS/ mzdové udtarent

Ing. Maria Juskova

THS/ personalne oddelenie

Jana Zvoncekova

THS/ PieStany

Mgr. Angelika Winczerova

CVKI/ asistentka

RNDr. Stanislav Dubnicka,
DrSc.

OTF/ veduci oddelenia

RNDr. Eva Majkova, DrSc.

OMN/ veduca oddelenia

RNDr. Ladislav gamaj, DrSc. OKFS/ veduci oddelenia
Ing. Peter Svec, DrSc. OFK/ veduci oddelenia
Doc. Mgr. Mario Ziman, PhD. | CVKI/ veduci oddelenia
Mgr. Martin Venhart, PhD. OJF/ veduci oddelenia




Priloha k Prikazu riaditel'a FU SAV ¢&. 4/2015

Podpisové vzory zamestnancov v zmysle organizaénych kompetencii

na vykon zakladnej kontroly a administrativnej finan¢nej kontroly

od oktober/ 2019
Meno a priezvisko Organiza¢ny usek/ funkcia Podpisovy vzor

doc. Mgr. Mario Ziman, PhD. riaditel’ FU SAV

APS/ Séfredaktor
Mgr. Andrej Gendiar, PhD. zastupca riaditela FUSAV

APS/ Technicky redaktor
RNDr. Stanislav Dubnicka, OTF/ veduci oddelenia
DrSc.
Ing. Matej Jergel, DrSc. OMN/ veduci oddelenia

RNDr. Ladislav Samaj, DrSc. OKFS/ veduci oddelenia

Ing. Peter Svec, DrSc. OFK/ veduci oddelenia
Mgr. Michal Sedlak, PhD. CVKI/ veduci oddelenia
Mgr. Martin Venhart, PhD. OJF/ veduci oddelenia

Ing. Jana Kovacova THS/ veduca oddelenia




Priloha k Prikazu riaditel'a FU SAV ¢&. 4/2015

Podpisové vzory zamestnancov v zmysle organizaénych kompetencii

na vykon zakladnej kontroly a administrativnej finan¢nej kontroly

Meno a priezvisko Organiza¢ny usek/ funkcia Podpisovy vzor




