V Bratislave 1. 4. 2016
DODATOK &1
k Prikazu riaditela FU SAV ¢&. 4/2015

k vykonavaniu zakladnej finan¢nej kontroly
na Fyzikalnom tstave SAV

V stlade so zdkonom ¢&. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom audite a 0 zmene a
doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni sa tymto Dodatkom ¢. 1 meni a dopifia ¢l. 3 ,,Spdsob
vykondvania zikladnej finanénej kontroly na FU SAV* Prikazu riaditela FUSAV ¢&. 4/2015
nasledovne:

(1) Zakladna finan¢na kontrola sa realizuje viacerymi kontrolnymi tkonmi a postupmi. Veduci
zamestnanec THS zabezpeci, aby overovanie zakladnou finan¢nou kontrolou zahfiialo cely subor
postupov a ¢innosti, ktoré je potrebné vykonat’ v procese realizacie financnych operacii.

(2) Zékladna financ¢na kontrola sa vykonava v dvoch etapach:
a) |. etapa - faza pripravna — pred vstupom do zavazku/pohl'adavky,
b) Il. etapa - faza realiza¢na — pred thradou vydavku/pred prijatim platby.

(3) V prvej etape sa zameriava hlavne na :

- financné krytie v rozpocte,

- dodrziavanie principov verejného obstaravania,

- dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vztahov,

- dodrziavanie osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

- dodrziavanie osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

(4) V druhej etape sa zakladna finan¢na kontrola uskuto¢iiuje pred samotnym uskutoénenim finanénej
operacie alebo jej Casti alebo v procese jej realizacie a je zamerana na oblast’ zmluvného plnenia na
zaklade objednavok a uzatvorenych zmlav, na vykon rozhodnuti, pravnych ukonov a inych ukonov
majetkovej povahy, na zactovanie platieb, na zaradenie majetku do evidencie a pod. Kontrola sa
zameriava hlavne na :

- vecné a finan¢né plnenie zmluvnych vzt'ahov,

- dodrziavanie zakonnych podmienok vedenia G¢tovnictva,

- dodrziavanie zdkonnych podmienok pre uplatnenie rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov,
- dodrziavanie inych podmienok podl'a osobitnych predpisov.

(5) V zaujme zabezpecenia plnenia povinnosti FU SAV vyplyvajucich zo zakona o finan¢nej
kontrole kazdy zamestnanec FU SAV, ktory pozaduje zabezpecenie dodavky tovaru, prac a
sluzieb alebo vykonanie finan¢nej operacie, je povinny predlozit’ vyplneny

a) Kontrolny list — Ziadanka na zabezpe¢enie dodavky tovaru, prac a sluZieb alebo

b) Kontrolny list — Ziadanka a na vykonanie finanénej operacie

(dalej len ,,Ziadanka®).

! www.zbierka.sk/sk/predpisy/357-2015-z-z.p-36367.pdf
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(6) Ziadanku potvrdent podpismi zamestnancov zodpovednych za vykonavanie zakladnej finanénej
kontroly na FU SAV je zamestnanec FU SAV povinny predlozit’ na realizaciu kazdej pripravovanej
hotovostnej aj bezhotovostnej financnej operacie.

(7) V pripade opakovanej dodavky, resp. celoro¢nej dodavky tovarov, prac a sluzieb je mozné pouzit’
spolo¢ny formular ziadanky, kde buda rozpisané vopred zndme jednotlivé dodavky, resp. budu tvorit’
prilohu Ziadanky (napr. splatkovy kalendar, preddavkové platby na dodavky energii, rozhodnutia o
miestnych poplatkoch, poplatky za odvoz odpadu a pod.).

(8) Formulare ziadaniek st prilohou tohto prikazu a ich pouzivanie je zavdzné pre vsetkych
zamestnancov FU SAV.

(9) Ziadanku je povinny zamestnanec FU SAV predlozit’ aj v pripade, Ze na dodavku tovaru, prac a
sluzieb alebo int1 financnu operéciu je uzatvorena platna zmluva.

(10) Finanénu operaciu je nepripustné realizovat’ bez predloZenej schvalenej Ziadanky. Danovy
doklad, ktory bude predloZeny bez schvalenej Ziadanky, nebude akceptovany.

(11) Odstihlasena ziadanka tvori prilohu G¢tovného dokladu.

(12) Zamestnanec vykonavajuci zakladnu financnu kontrolu v oblasti svojej posobnosti je povinny
vykonat’ ju spravne a véas v sulade s touto smernicou. V pripade zistenia nezrovnalosti je povinny
bezodkladne tito skutocnost’ oznadmit’ vedicemu zamestnancovi, ktorého sa finanéna operacia tyka,
pre odstranenie nedostatkov a zabezpecenia napravy.

Zavereéné ustanovenia

(1) Prilohou tohto dodatku k prikazu je upravené tlacivo ziadanky:
Priloha ¢. 1 Kontrolny list — Ziadanka na zabezpeé¢enie dodavky tovaru, prac a sluzieb

(2) V pripade, Ze zo strany zamestnancov preukazatene dojde k opakovanému poruseniu tohto
prikazu tento skutok sa bude posudzovat ako poruSenie pracovnej discipliny menej zavaznym
spdsobom.

(3) Tento prikaz nadobuda platnost’ dhiom podpisania a Gi¢innost’ 1. aprila 2016.

RNDr. Stanislav Hlavaé, CSc.
riaditel’ FU SAV



