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POUCENIE OPRAVNENEJ OSOBY

v zmysle ustanoveni Cl. 32 ods. 4 Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016
o ochrane fyzickych osob pri spracuvani osobnych vdajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zrusuje

smernica 95/46/ES (vieobecné nariadenie o ochrane udajov)

IDENTIFIKACNE UDAJE

Prevadzkovatel: Fyzikalny ustav Slovenskej akadémie vied, v.v.i.

Dabravska cesta 9, 845 11 Bratislava
1CO: 00 166 537

Statutdrny organ: doc. Mgr. Mario Ziman, PhD. — riaditel’

1.

Prava oprivnenej osoby

Opravnena osoba ma pravo vykondvat’ spracovatelské &innosti s osobnymi Gdajmi vylu¢ne v silade s pravnym
zékladom, od ktorého prevadzkovatel' odvodzuje opravnenie spracvat’ osobné 0daje, ato len vrozsahu a
spOsobom, ktory je nevyhnutny na dosiahnutie ustanoveného alebo vymedzeného Ggelu spractvania a je v stlade s
Nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane Jyzickych oséb pri
spracuvani osobnych vudajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zrusuje smernica 95/46/ES (v§eobecné
nariadenie o ochrane udajov), vieobecne zavaznymi platnymi pravnymi predpismi SR a internymi riadiacimi aktmi
prevadzkovatela.

Opravnend osoba m4 pravo najmi na:

a)

b)

d)

e)

f)

pridelenie pristupovych prav do urenych informaénych systémov osobnych (dajov prevadzkovatela
v rozsahu nevyhnutnom na plnenie jej loh,

opdtovné poucenie, ak doSlo k podstatnej zmene jej pracovného alebo funk&ného zaradenia, a tym sa
vyznamne zmenil obsah ndplne jej pracovnych €innosti, alebo sa podstatne zmenili podmienky spractvania
osobnych udajov alebo rozsah spractivanych osobnych Gdajov v ramci jej pracovného alebo funkéného
zaradenia,

poruSenie povinnosti ml¢anlivosti podla § 79 zakona ¢&. 18/2018 Z.z. Zakon o ochrane osobnych udajov
a o zmene a doplneni niektorych zakonov, ak je to nevyhnutné na plnenie uloh sidov a organov &innych
v trestnom  konani podPa osobitného zdkona alebo vo vztahu k Uradu na ochranu osobnych udajov
Slovenskej republiky (d’alej len ,,urad) pri plneni jeho Gloh podl'a vieobecného nariadenia o ochrane udajov;
ustanovenia o povinnosti mi¢anlivosti podl'a osobitnych predpisov tym nie st dotknuté,

vykondvanie spracovatelskych &innosti s osobnymi adajmi v mene prevadzkovatela, vratane osobitnej
kategorie osobnych tdajov, v rozsahu nevyhnutnom na plnenie pracovnych uloh opravnenej osoby,
odmietnutie vykonat” pokyn k spracivaniu osobnych adajov, ktory je v rozpore so vieobecne zaviznymi
pravnymi predpismi alebo dobrymi mravmi,

na vydanie opravnenia, ktorym bude preukazovat’ svoju pracovni prislusnost’ k zamestnavatelovi.

2. Povinnosti opravnenej osoby

Opravnena osoba je povinnd najmé:

a)
b)

d)

oboznamit’ sa so ,,Zdznamami o spracovatel'skych ¢innostiach* prevadzkovatel’a,

ziskavat’ na zaklade svojho pracovného zaradenia pre prevadzkovatel’a len nevyhnutné osobné ddaje vyluéne
na zakonom ustanoveny alebo vymedzeny Uel; je nepripustné, aby opravnend osoba ziskavala osobné udaje
pod zadmienkou iného uéelu spractivania alebo inej ¢innosti,

vykonavat' povolené spracovatel'ské operdcie podfa tohto zdznamu len so spravnymi, Uplnymi a podla
potreby aktualizovanymi osobnymi udajmi vo vzt'ahu k (i¢elu spractvania,

nespravne a nedplné osobné Gdaje je bez zbyto&ného odkladu povinna opravit’ alebo doplnit’; nespravne a
neuplné osobné ddaje, ktoré nemozno opravit’ alebo doplnit’ tak, aby boli spravne a Gplné, je povinna bez
zbytocného odkladu pristapit’ k realizacii fyzického zni€enia takychto tdajov o ¢om bezodkladne informuje
prevadzkovatela,
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€)

g)

h)

k)

n)
0)

pred ziskavanim osobnych Udajov od dotknutej osoby ju oboznadmit’ s nazvom a sidlom prevadzkovatela,
iCelom spracuvania osobnych udajov, rozsahom spracivania osobnych udajov, o prijemcoch pri
spristupfiovani osobnych dajov,

poucit’ dotknut osobu o dobrovolnosti, alebo povinnosti poskytnutia osobnych udajov a o existencii jej prav
podl'a Kapitoly Il vieobecného nariadenia o ochrane udajov,

zabezpeCit’ preukazatelny stihlas na spractivanie osobnych Gdajov dotknutej osoby v informacnom systéme
osobnych Gdajov, ktorého pravny zaklad je sihlas dotknutej osoby,

preukdzat’ prisluSnost’ oprdvnenej osoby k prevadzkovateFovi hodnovernym dokladom - poverenie,
postupovat’ vyluéne v sulade s technickymi, organizaénymi a personalnymi opatreniami prijatymi
prevadzkovatel'om,

vykonat’ likvidaciu osobnych udajov, ktoré si sucastou uz nepotrebnych pracovnych dokumentov (napr.
rozne pracovné subory, pracovné verzie dokumentov v listinnej podobe) rozloZenim, vymazanim alebo
fyzickym zni¢enim hmotnych nosiCov tak, aby sa z nich osobné udaje nedali reprodukovat’; to neplati vo
vztahu k osobnym tdajom, ktoré st si¢ast'ou obsahu registraturnych zdznamov prevadzkovatel’a,

v pripade nejasnosti pri spractvani osobnych udajov obratit’ sa na prevadzkovatel’a,

chrénit’ prijaté dokumenty a sibory pred stratou a poskodenim a zneuZitim, odcudzenim, neopravnenym
spristupnenim, poskytnutim, zverejnenim alebo inymi nepripustnymi formami spractvania,

dodrZiavat’ mi¢anlivost’ o osobnych udajoch podla § 79 zédkona ¢. 18/2018 Z.z. Zakon o ochrane osobnych
idajov ao zmene a doplneni niektorych zdkonov, s ktorymi opravnena osoba v ramci svojho pracovného
pomeru prichddza do styku, atoaj po zaniku jej statusu, apodfa ,Zéznamu o pouceni povinnosti
ml¢anlivosti®,

bezodkladne oznamit’ prevadzkovatel'ovi porusenie ochrany osobnych udajov,

dodrziavat’ vSetky povinnosti, o ktorych bola opravnena osoba poucend prevadzkovatelom.

3. Rozsah a popis povolenych ¢innosti a opravneni

Rozsah opravneni a povolenych &innosti oprdvnenej osoby suvisiacich so spracivanim osobnych Gdajov je
vymedzeny tymto poucenim, opisom pracovnych &innosti zamestnanca, vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi,
ako aj platnymi internymi riadiacimi aktmi prevadzkovatel'a.

Uel spraciivania Prdavny zdklad spracqva{el skej Cinnosti
(nepovinné)
Materialy riadiacich organov SAV
Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon ¢&. 243/2017 Z.z. o verejnej
vedenia zdpisnic z rokovani P SAV, vyskumnej in8titucii a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
VR SAV, Snemu SAV neskorSich predpisov, zdkon €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v

zneni neskor$ich predpisov, ostatné pravne predpisy SR a EU

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - zakon ¢&. 243/2017 Z.z. 0 verejnej

vedenia materidlov z pordd oddeleni |  vyskumnej institicii a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni

a vedeckych kolégii neskorSich predpisov, zakon €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v
zneni neskor§ich predpisov, ostatné pravne predpisy SR a EU

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 243/2017 Z.z. 0 verejnej
vyskumnej indtitiicii a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorSich predpisov, zdkon €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v
zneni neskorSich predpisov, zakon ¢. 314/2001 Z.z. Zakon o ochrane pred
poziarmi v zneni neskorsich predpisov, véeobecné nariadenie 679/2016 o
ochrane udajov a zékon &, 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov a o

vedenia internych dokumentov zmene a doplneni niektorych zékonov, zakon €. 314/2001 Z.z. Zakon o
(smernic, pokynov, obeznikov) ochrane pred poziarmi v zneni neskor$ich predpisov, zakon ¢. 124/2006

Z.z. Zakon o bezpetnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a dopineni
niektorych zékonov v zneni neskor$ich predpisov, zdkon ¢&. 395/2002 Z.z.
Zakon o archivoch a registratarach a o doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorSich predpisov a vyhlaska ¢&. 628/2002 Z.z., zdkon €. 431/2002
Z.z. Z&kon o G¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov, ostatné pravne

predpisy
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Vedenie pracoviska

vedenia zdkladnych noriem
pracoviska

CL. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumne;j institdcii a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskor3ich predpisov, zékon €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v
zneni neskorSich predpisov, ostatné pravne predpisy

vedenia vedecko-organizacnej
agendy organizdcie a vyroénych a
subornych sprav o ¢innosti
pracoviska

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon ¢&. 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumnej intitlicii a 0 zmene a doplnenf niektorych zdkonov v znen{
neskor§ich predpisov, zékon ¢. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v
zneni neskorSich predpisov, zakon ¢. 431/2002 Z.z. Zékon o Gétovnictve v
zneni neskorSich predpisov, ostatné pravne predpisy

vedenia internych riadiacich
dokumentov

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - zikon ¢. 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumnej indtittcii a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, zékon €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v
zneni neskor3ich predpisov, zakon €. 314/2001 Z.z. Zakon o ochrane pred
poziarmi v zneni neskor$ich predpisov, vieobecné nariadenie 679/2016 o
ochrane tdajov a zédkon ¢, 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych Gdajov a o
zmene a doplneni niektorych zakonov, zakon €. 314/2001 Z.z. Zakon o
ochrane pred poZiarmi v zneni neskor$ich predpisov, zakon ¢&. 124/2006
Z.z. Zakon o bezpe¢nosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov, zékon &. 395/2002 Z.z.
Zakon o archivoch a registratirach a o doplneni nieklorych zédkonov v
zneni neskor$ich predpisov a vyhlaska ¢. 628/2002 Z.z., zakon &. 431/2002
Z.z. Zékon o U¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov, ostatné pravne
predpisy

vedenia materidlov z orgdnov
organizdcie (volby do orgdnov,
zasadnutia orgdnov)

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon ¢. 243/2017 Z.z. 0 verejnej
vyskumnej institlicii a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorSich predpisov, zékon €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v
zneni neskor$ich predpisov, ostatné pravne predpisy

vedenia registraturnych dennikov

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 395/2002 Z.z. Zakon o
archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov, vyhlaska ¢. 410/2015 Z.z. o podrobnostiach vykonu
spravy registratury orgdnov verejnej moci a o tvorbe spisu, ostatné pravne
predpisy

vedenia pomocnych evidencii,
vypoziciek a reverzov

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 395/2002 Z.z. Zékon o
archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov a vyhlaska ¢. 628/2002 Z.z.

vedenia zdznamov o vyradovani a
odovzddavani archivnych dokumentov

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 395/2002 Z.z. Zakon o
archivoch a registrattrach a o doplneni niektorych zakonov v zneni
neskor§ich predpisov a vyhlaska ¢. 628/2002 Z.z.

vedenia zdznamov o odovzddvanych
spisoch do registraturneho strediska

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon ¢&. 395/2002 Z.z. Zakon o
archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov v zneni
neskor3ich predpisov a vyhlaska ¢. 628/2002 Z.z.

vedenia kolektivneho vyjedndvania a
kolektivnych zmluv

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace v
zneni neskor$ich predpisov, zakon ¢&. 2/1991 Zb. o kolektivnom
vyjedndvani v zneni neskor3ich predpisov, ostatné pravne predpisy

vedenia sudnych sporov

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - Ob¢iansky zakonnik, Obchodny
zakonnik, Ob¢iansky sudny poriadok, Spravny sidny poriadok, ostatné
pravne predpisy

vedenia dokumentdcie staznosti,
ozndmeni a podnetov

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zékon ¢. 307/2014 Z.z. 0 niektorych
opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolo&enskej ¢innosti v zneni
neskor3ich predpisov, zdkon €. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych Gdajov,
Nariadenie EP a Rady 2016/679 (v3eobecné nariadenie o ochrane udajov),
zékon ¢. 211/2001 Z.z. o slobodnom pristupe k informéciam v zneni
neskor§ich predpisov, ostatné pravne predpisy

vedenia dokumentdcie BOZP , COO
a PO a k certifikdatom o odbornej
spdsobilosti zamestnancov

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - zakon &. 124/2006 Z.z. Zékon o
bezpe¢nosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskor$ich predpisov, zakon €. 355/2007 Z. z. o ochrane,
podpore a rozvoji verejného zdravia v zneni neskor$ich predpisov, zakon €.
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314/2001 Z.z. Zakon o ochrane pred poZiarmi v zneni neskorich
predpisov, zdkon €. 42/1994 Z.z. o civilnej ochrane obyvatel'stva v zneni
neskors$ich predpisov, ostatné pravne predpisy

vedenia dokumentdcie ku Skoleniam
previerkam, kontrol BOZP, COO a
PO

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 124/2006 Z.z. Zakon o
bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov, zdkon &. 355/2007 Z. z. o ochrane,
podpore a rozvoji verejného zdravia v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢&.
314/2001 Z.z. Zakon o ochrane pred poZiarmi v zneni neskorich
predpisov, zakon €. 42/1994 Z.z. o civilnej ochrane obyvatel'stva v znenf
neskorsich predpisov, ostatné pravne predpisy

»

vedenie dokumentdcii pracovnej
zdravotnej sluzby (posidenie
hygienického a zdravotného stavu v
spolocnosti)

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zdkon ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane,
podpore a rozvoji verejného zdravia v zneni neskorsich predpisov, vyhlaska
€. 220/2019 Z. z. Vyhlaska Ministerstva zdravotnictva Slovenskej
republiky, ktorou sa meni a dopiiia vyhlaska Ministerstva zdravotnictva
Slovenskej republiky €. 448/2007 Z. z. o podrobnostiach o faktoroch prace
a pracovného prostredia vo vzt'ahu ku kategorizacii prac z hl'adiska
zdravotnych rizik a o naleZitostiach navrhu na zaradenie prac do kategérii v
zneni neskor$ich predpisov, ostatné pravne predpisy

vedenia dokumentdcie k virazom
tazkym a smrtelnym

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - zakon ¢&. 124/2006 Z.z. Zakon o
bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov, zékon &. 355/2007 Z. z. o ochrane,
podpore a rozvoji verejného zdravia v zneni neskorsich predpisov, zékon &.
314/2001 Z.z. Zékon o ochrane pred poZiarmi v zneni neskorsich
predpisov, ostatné pravne predpisy

vedenia dokumentadcie k virazom
lahkym

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 124/2006 Z.z. Zékon o
bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov, zdkon &. 355/2007 Z. z. o ochrane,
podpore a rozvoji verejného zdravia v zneni neskorsich predpisov, zékon ¢&.

314/2001 Z.z. Zékon o ochrane pred poZiarmi v zneni neskorsich
predpisov, ostatné pravne predpisy

vedenia dokumentdcie k
informdciam podla zdkona o
slobodnom pristupe k informdcicdm

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 211/200 Z.z. o slobodnom
pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niekotrych zakonov

vedenie dokumentdcie ochrany
osobnych udajov

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - vSeobecné nariadenie 679/2016 o ochrane
tdajov a zakon ¢, 18/2018 Z.z. 0 ochrane osobnych tidajov a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov

vedenie videokonferencii a
videoSkoleni cez aplikdacie ZOOM
alebo Teams a iné aplikdcie

Cl. 6 ods. 1 pism. f) Nariadenia - opravneny zaujem

poskytovanie osobnych vdajov
orgdnom verejnej moci na zdklade
ich poziadavky

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - zakon ¢&. 171/1993 Z.z. o Policajnom
zbore, zakon ¢. 160/2015 Z.z. Civilny sporovy poriadok, zakon ¢&. 372/1990
Zb. o priestupkoch, ostatné pravne predpisy

Persondlna agenda

vedenia osobnych spisov vedeckych
pracovnikov a veducich
zamestnancov

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - zakon &. 133/2002 Z.z. o Slovenske;j
akadémii vied v zneni neskorSich predpisov, zdkon &. 311/2001 Z.z.

Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov, zdkona &. 552/2003 Z.z. o

vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskor3ich predpisov, zakon ¢&.
5/2004 Z.z. o sluzbach zamestnanosti a 0 zmene a doplneni niektorych

zakonov v zneni neskorSich predpisov, zdkon &. 82/2005 Z.z. o nelegalnej

praci nelegdlnom zamestnévani a o zmene a doplneni niektorych zakonov

v zneni neskor$ich predpisov, ostatné pravne predpisy

vedenia osobnych spisov
zamestnancov a brigddnikov

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon ¢&. 133/2002 Z.z. o Slovenskej
akadémii vied v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 311/2001 Z.z.

Zékonnik prace v zneni neskor§ich predpisov, zakona &. 552/2003 Z.z. o

vykone préace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢&.
5/2004 Z.z. o sluzbach zamestnanosti a 0 zmene a doplneni niektorych

praci nelegdlnom zamestndvani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

zékonov v zneni neskor3ich predpisov, zdkon ¢. 82/2005 Z.z. o nelegalnej
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v zneni neskor$ich predpisov, ostatné pravne predpisy

vedenia osobnych spisov
zamestnancov a brigddnikov bez
odvodov

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zdkon &. 133/2002 Z.z. o Slovenske;j

akadémii vied v zneni neskorsich predpisov, zékon ¢. 311/2001 Z.z.
Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov, zékona €. 552/2003 Z.z. o
vykone préce vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov, zékon ¢.
5/2004 Z.z. o sluzbach zamestnanosti a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov, zdkon ¢&. 82/2005 Z.z. o nelegalnej
praci nelegdlnom zamestnavani a o zmene a doplneni niektorych zékonov
v zneni neskor§ich predpisov, ostatné pravne predpisy

vedenia dokumeniacie ku konkurzom

ClL. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - zakon &. 311/2001 Z.z. Zakonnik préce v
zneni neskorSich predpisov, zdkona ¢. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo
verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov

vedenia dokumentdcie k cenam a
vyznamenaniam

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 133/2002 Z.z. o Slovenskej
akadémii vied v zneni neskorSich predpisov, zdkon &. 131/2002 Z.z. o
vysokych §kolach v zneni neskor$ich predpisov, zdkona ¢. 37/1994 Z. z.
Narodnej rady Slovenskej republiky z 2.februdra 1994 o §tatnych
vyznamenaniach v zneni zmeny zakona €. 151/1997 Z. z., ostatné pravne
predpisy

vedenia dokumentdcie k pracovno-
pravaym sporom

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace v
zneni neskorSich predpisov, Ob¢iansky zédkonnik, Ob¢&iansky sudny
poriadok, Spravny sidny poriadok, ostatné pravne predpisy

vedenia dokumentdcie k vyuZivaniu
pracovného Casu

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - zakon & 311/2001 Z.z. Zakonnik prace v
zneni neskorSich predpisov, zékona €. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo
verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov, ostatné pravne predpisy

vedenia vykazov prdce - rocné,
polrocéné, Stvrtrocné, mesacné

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - zakon &. 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumnej indtiticii a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskor§ich predpisov, zdkon €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v
zneni neskor$ich predpisov, zékon ¢. 311/2001 Z.z. Zékonnik prace v zneni
neskorsich predpisov, zdkona €. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom
zaujme v zneni neskorSich predpisov, zakon €. 5/2004 Z.z. o sluZbach
zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, zékon €. 82/2005 Z.z. o nelegélnej praci nelegdlnom
zamestnavani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskor$ich
predpisov, ostatné pravne predpisy

vedenie ziadosti a Zivotopisov
uchddzacov o zamestnanie

Cl. 6 ods. 1 pism. a) Nariadenia - suhlas

informovanie blizkych 0séb
dotknutej osoby v pripade urazu

alebo mimoriadnej situdcie tykajucej

Cl. 6 ods. 1 pism. a) Nariadenia - sithlas dotknutej osoby

sa dotknutej osoby ako zamestnanca

Vedecko-vyskumna ¢innost’

vedenia dokumentdcie k planom,

vyzvam, programom a hodnoteniam

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumnej inStiticii a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov, zdkon €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v
zneni neskorSich predpisov, zékon €. 172/2005 Z.z. o organizacii §tatnej
podpory vyskumu a vyvoja v zneni neskor$ich predpisov, Agent(ry na
podporu vyskumu a vyvoja, Prikaz €. 1/1996 - zriadenie Vedecke;j
grantovej agentury, ostatné pravne predpisy SR a EU

grantoy

vedenia vedecko-vyskumnych uloh a

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - zikon &. 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumnej inStitiicii a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskor§ich predpisov, zakon €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v
zneni neskorsich predpisov, zakon &. 172/2005 Z.z. o organizacii Statnej
podpory vyskumu a vyvoja v zneni neskorSich predpisov, Agentlry na
podporu vyskumu a vyvoja, Prikaz ¢. 1/1996 - zriadenie Vedeckej

grantovej agenttry, ostatné pravne predpisy SR a EU
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vedenia dokumentdcie k
akreditdciam a inym hodnoteniam
vedeckej cinnosti

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zdkon &. 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumnej indtiticii a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, zékon €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v |
zneni neskor3ich predpisov, ostatné pravne predpisy

vedenia zdznamov o spoloénych
pracoviskdch

| I— S

€l 6ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon ¢. 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumnej institicii a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, zakon €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v |

zneni neskor$ich predpisov, ostatné pravne predpisy |

vedenie dokumentdcie spoluprdce s
viadou, vysokymi Skolami,
organizdciami SAV, vyskumnymi
pracoviskami, vedeckymi
spolocénostami a podnikatelskou
sférou

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumnej intitcii a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskor3ich predpisov, zdkon €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v
zneni neskorSich predpisov, zdkon €. 172/2005 Z.z. o organizacii §tatnej
podpory vyskumu a vyvoja v zneni neskor§ich predpisov, Prikaz &. 1/1996
- zriadenie Agentlry na podporu vyskumu a vyvoja, Vedecka grantova
agentlra, zdkon &. 131/2002 Z.z. o vysokych $kolach v zneni neskorsich
predpisov, ostatné pravne predpisy SR a EU

zavadzania vysledkov vedecko-
vyskumnej Cinnosti do praxe
(dusevné viastnictvo, transfer
technologii, expertizy)

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zékon €. 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumnej institicii a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, zakon €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v
zneni neskorSich predpisov, zakon &. 172/2005 Z.z. o organizacii §tatnej
podpory vyskumu a vyvoja v zneni neskorsich predpisov, Agentiiry na
podporu vyskumu a vyvoja, Prikaz ¢. 1/1996 - zriadenie Vedeckej
grantovej agentiiry, ostatné pravne predpisy SR a EU

zabezpecCovania viastnych vedeckych
podujati

| Slovenskej akadémii vied v zneni neskor3ich predpisov, zdkon €. 172/2005

Cl. 6 ods. 1 pism. f) Nariadenia - opravneny zaujem na zaklade zékon ¢&.
243/2017 Z.z. o verejnej vyskumnej institlicii a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskor3ich predpisov, zdkon ¢&. 133/2002 Z.z. o

Z.z. o organizicii §tatnej podpory vyskumu a vyvoja v zneni neskorsich
predpisov, Agentlry na podporu vyskumu a vyvoja, Prikaz &. 1/1996 -
zriadenie Vedeckej grantovej agentiry, ostatné prévne predpisy SR a EU

| zabezpelovania ucasti na domdcich
vedeckych podujatiach

Cl. 6 ods. 1 pism. f) Nariadenia - opravneny zaujem na zéklade zékon ¢&.
243/2017 Z.z. o verejnej vyskumne;j intit(icii a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, zakon €. 133/2002 Z.z. o
Slovenskej akadémii vied v zneni neskor$ich predpisov, zdkon &. 172/2005
Z.z. o organizcii Statnej podpory vyskumu a vyvoja v zneni neskor$ich
predpisov, Agentliry na podporu vyskumu a vyvoja, Prikaz &. 1/1996 -
zriadenie Vedeckej grantovej agentiry, ostatné pravne predpisy SR a EU

posudenia prac verejnosti na
zdklade Ziadosti

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumnej intiticii a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskor3ich predpisov, zdkon €. 131/2002 Z.z. o vysokych $kolach v zneni
neskorsich predpisov, zdkon ¢. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v
zneni neskorsich predpisov, zakon &. 172/2005 Z. z. o organizacii $tatnej
podpory vyskumu a vyvoja a doplneni zakona €. 575/2001 Z. z. o
organizacii ¢innosti vlady a organizacii Ustrednej §tatnej spravy v zneni
neskorsich predpisov, ostatné préavne predpisy

Vedecka vychova

evidovania Studentov, doktorandov a
zaverecnych prdc

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 131/2002 Z.z. o vysokych
Skolach v zneni neskor3ich predpisov, zékon &. 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumnej institicii a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorich predpisov, zdkon €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v
zneni neskorsich predpisov, zakon &. 172/2005 Z. z. o organizacii §tatnej
podpory vyskumu a vyvoja a doplneni zékona &. 575/2001 Z. z. o
organizacii ¢innosti vlady a organizécii Ustrednej §tatnej spravy v zneni
neskorSich predpisov, ostatné préavne predpisy

zabezpecovania dokumentdcie
Skoliaceho pracoviska

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - zakon &. 131/2002 Z.z. o vysokych
Skolach v zneni neskorSich predpisov, zékon €. 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumnej intitacii a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskor3ich predpisov, zékon &. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied
v zneni neskorsich predpisov, zékon €. 172/2005 Z. z. o organizacii $tatnej
podpory vyskumu a vyvoja a doplneni zékona ¢&. 575/2001 Z. z. o
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organizacii ¢innosti viady a organizécii ustrednej $tatnej spravy v zneni
neskorSich predpisov, ostatné pravne predpisy

evidovania, atestdcie a obhajoby
dizertacnych prac postdoktorandov

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 131/2002 Z.z. o vysokych
Skolach v zneni neskorsich predpisov, zakon €. 243/2017 Z.z. o verejne;j
vyskumnej institlcii a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov, zakon €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v
zneni neskorSich predpisov, zékon &. 172/2005 Z. z. o organizacii $tatnej
podpory vyskumu a vyvoja a doplneni zakona ¢. 575/2001 Z. z. o
organizécii ¢innosti vlady a organizacii ustrednej $tatnej spravy v zneni
neskorSich predpisov, ostatné pravne predpisy

Medzinarodna spolupraca

evidencie medzindrodnych zmhiv a
dohéd

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zdkon &. 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumnej institicii a o zmene a doplineni niektorych zékonov v zneni
neskorSich predpisov, zékon €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v
zneni neskorSich predpisov, zékon €. 172/2005 Z. z. o organizacii §tatnej
podpory vyskumu a vyvoja a doplneni zakona ¢. 575/2001 Z. z. o
organizécii ¢innosti vlady a organizacii Gstrednej $tatnej spravy v zneni
neskorich predpisov, ostatné pravne predpisy SR a EU

evidencie Clenstiev v
medzindrodnych organizdcidch a
orgdanoch

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumnej indtitGcii a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v znen{
neskorsich predpisov, zékon €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v
zneni neskorSich predpisov, zdkon ¢. 172/2005 Z. z. o organizacii §tatnej
podpory vyskumu a vyvoja a doplneni zédkona ¢. 575/2001 Z. z. o
organizacii €innosti vlady a organizacii Gstrednej $tatnej spravy v zneni
neskorsich predpisov, ostatné pravne predpisy SR a EU

realizdcie medzinarodnych stykov
(spravy a hodnotenia navstev)

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon ¢. 243/2017 Z.z. 0 verejnej
vyskumnej institdcii a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov, zékon &. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v
zneni neskorSich predpisov, zdkon €. 172/2005 Z. z. o organizacii tatnej
podpory vyskumu a vyvoja a doplneni zdkona ¢. 575/2001 Z. z. o
organizacii ¢innosti vlady a organizacii (strednej $tatnej spravy v zneni
neskorsich predpisov, ostatné préavne predpisy SR a EU

zabezpecenia a ucasti na
medzindrodnych podujatiach

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - zakon & 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumnej inStitucii a o0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov, zékon €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v
zneni neskorSich predpisov, zdkon €. 172/2005 Z. z. o organizicii §tatnej
podpory vyskumu a vyvoja a doplneni zakona ¢. 575/2001 Z. z. o
organizacii ¢innosti vlady a organizicii Gstrednej §tatnej spravy v zneni
neskorsich predpisov, ostatné préavne predpisy SR a EU

hodnotenia medzindrodnej
spoluprdce (rozpisy, sumdre,
Statistiky, spravy)

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon ¢&. 243/2017 Z.z. 0 verejnej
vyskumnej inStitdcii a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov, zakon €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v
zneni neskor$ich predpisov, zdkon &. 172/2005 Z. z. o organizacii $tatnej
podpory vyskumu a vyvoja a doplneni zdkona ¢. 575/2001 Z. z. o
organizacii €innosti viady a organizacii ustrednej §tatnej spravy v zneni
neskorsich predpisov, ostatné pravne predpisy SR a EU

financéného zabezpedenia
medzindrodnej spoluprdce

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon €. 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumnej institicii a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov, zdkon €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v
zneni neskorSich predpisov, zdkon €. 172/2005 Z. z. o organizacii $tatne;j
podpory vyskumu a vyvoja a doplneni zakona ¢. 575/2001 Z. z. o
organizacii ¢innosti vlady a organizacii dstrednej $tatnej spravy v zneni
neskor3ich predpisov, zdkon €. 431/2002 Z.z. Zakon o uétovnictve v zneni
neskorsich predpisov, zdkon €. 523/2004 Z.z. o rozpoétovych pravidlach
verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zékonov, 595/2003 Z.z.
Zakon o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov, ostatné pravne
predpisy SR a EU




Priloha k Povereniu, oboznameniu a poudeniu opravnenej osoby

Edi¢na a propagaé¢na ¢innost’

vedenia planov, prehladov edicnej
Cinnosti

Cl. 6 ods. 1 pism. f) Nariadenia - opravneny zaujem na zéklade zékona ¢.
243/2017 Z.z. o verejnej vyskumne;j institicii a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, zdkona ¢&. 133/2002 Z.z.
o Slovenskej akadémii vied v zneni neskorsich predpisov, zakona €.
172/2005 Z. z. o organizécii §tatnej podpory vyskumu a vyvoja a doplneni
zdkona €. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii
Gstrednej $tatnej spravy v zneni neskorSich predpisov, ostatné pravne
predpisy SR a EU

evidencie zdpisnic z redakénych rdad

Cl. 6 ods. 1 pism. f) Nariadenia - opravneny zaujem na zaklade zakona ¢.
243/2017 Z.z. o verejnej vyskumnej intiticii a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zdkona &. 133/2002 Z.z.
o Slovenskej akadémii vied v zneni neskorsich predpisov, zékona ¢.
172/2005 Z. z. o organizécii $tatnej podpory vyskumu a vyvoja a doplneni
zékona €. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii
Ustrednej Statnej spravy v zneni neskor$ich predpisov, ostatné pravne
predpisy SR a EU

technického a financného
zabezpeclenia edicnej ¢innosti

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - zdkon &. 243/2017 Z.z. 0 verejnej
vyskumnej in§titucii a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, zékon €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v
zneni neskorSich predpisov, zakon &. 431/2002 Z.z. Zakon o G¢tovnictve v
zneni neskorSich predpisov, zdkon €. 523/2004 Z.z. o rozpodtovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov,
595/2003 Z.z. Z&kon o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov,
ostatné pravne predpisy SR a EU

spoluprdce s médiami (tlacové
konferencie, vystupy v médidch -
c¢lanky, fono, foto a videozdznamy)

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - zakon ¢. 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumnej institdcii a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskors$ich predpisov, zékon €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v
zneni neskorSich predpisov, zdkon €. 172/2005 Z. z. o organizacii $tatnej
podpory vyskumu a vyvoja a doplneni zdkona &. 575/2001 Z. z. o
organizacii ¢innosti viady a organizacii strednej §tatnej spravy v zneni
neskorsich predpisov, ostatné préavne predpisy SR a EU

zabezpecdovania vystav a
prilezitostnych podujati
(organizdcia, libretd, navstevné
knihy, texty predndsok a referdtov,
obrazova dokumentdcia)

Cl. 6 ods. 1 pism. f) Nariadenia - opravneny zaujem na zéklade zakona &.
243/2017 Z.z. o verejnej vyskumnej institicii a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskor3ich predpisov, zakona &. 133/2002 Z.z.
o Slovenskej akadémii vied v zneni neskorsich predpisov, zdkona &.
172/2005 Z. z. o organizAcii $tatnej podpory vyskumu a vyvoja a doplneni
zdkona €. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti viady a organizacii
Ustrednej Statnej spravy v zneni neskorSich predpisov, ostatné pravne
predpisy SR a EU

zdokumentovanie vedeckej Cinnosti a
vedeckych podujati prevadzkovatela
- fotografie na webovom sidle z
podujati, oceriovani a konferencii v
ramci demonstracnych Cinnosti

Cl. 6 ods. 1 pism. f) Nariadenia - opravneny zaujem na zaklade zékona ¢&.
243/2017 Z.z. o verejnej vyskumnej intiticii a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskor$ich predpisov, zdkona ¢. 133/2002 Z.z.
o Slovenskej akadémii vied v zneni neskorsich predpisov, zakona ¢&.
172/2005 7. z. o organizacii $tatnej podpory vyskumu a vyvoja a doplneni
zékona ¢. 575/2001 Z. z. o organizécii &innosti vlady a organizacii
Ustrednej Statnej spravy v zneni neskorSich predpisov, ostatné pravne
predpisy SR a EU

Rozpodtovanie

vedenia dokumentdcie k
rozpoctovaniu (predpisy, smernice,
rozpocty, rozbory hospoddrenia -
rocné, mesacné, Stvrtrocné,
polrocné, mesacné)

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumnej institlcii a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov, zédkon ¢&. 431/2002 Z.z. Z&kon o Uétovnictve v zneni
neskorsich predpisov, zakon €. 523/2004 Z.z. o rozpo&tovych pravidlach
verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov, 595/2003 Z.z.
Zakon o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov, ostatné pravne

predpisy
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Mzdova agenda

vedenia dokumentdcie k rozpisom
miezd (rocné, mesacné, §tvrtrocné,
polrocné, mesacneé)

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 540/2001 Z.z. Zakon o 3tatnej
Statistike v zneni neskorSich predpisov, zakon ¢&. 431/2002 Z.z. Zakon o
ictovnictve v zneni neskorSich predpisov, zakon ¢. 311/2001 Z.z. Zékonnik
prace v zneni neskor$ich predpisov, zakon €. 595/2003 Z.z. Zékon o dani z
prijmov v zneni neskor$ich predpisov, ostatné pravne predpisy

vedenia mzdovych listov

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 595/2003 Z.z. Zékon o dani z
prijmov v zneni neskor$ich predpisov, ostatné pravne predpisy

vedenia vyplatnych listin

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - zakon &. 595/2003 Z.z. Zakon o dani z
prijmov v zneni neskorsich predpisov, zdkon ¢. 431/2002 Z.z. Zakon o
actovnictve v zneni neskorsich predpisov, zékon €. 311/2001 Z.z. Zakonnik
préce v zneni neskorSich predpisov, ostatné pravne predpisy

vedenia podkladov k vypodtu miezd,
zrazok z miezd, dani a odvodov

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - zakon ¢&. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace v

zneni neskor$ich predpisov, zékon €. 233/1995 Z.z. o sidnych exekutoroch

a exekuénej Cinnosti (Exekucny poriadok) a o zmene a doplneni niektorych

zakonov v zneni neskor$ich predpisov, zakon ¢. 595/2003 Z.z. Zakon o
dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov, zakon ¢. 431/2002 Z.z. Zakon
0 uctovnictve v zneni neskorSich predpisov, zakon &. 462/2003 Z.z. o
nahrade prijmu pri doasnej pracovnej neschopnosti zamestnanca v zneni
neskorsich predpisov, zdkon €. 663/2007 Z.z. o minimalnej mzde, ostatné
pravne predpisy

nemocenského postenia a odvodov
do poistovni

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - zékon &. 580/2004 Z.z. Zakon o
zdravotnom poisteni v zneni neskor$ich predpisov, zékon ¢. 461/2003 Z.z.
o socialnom poisteni v zneni neskorSich predpisov, ostatné pravne predpisy

vedenie dokumentdcie prispevku na
rekredciu

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace v
zneni neskor$ich predpisov, zakon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov,
zakon €. 91/2010 Z.z. o podpore cestovného ruchu, zakon ¢. 582/2004 Z. z.
o miestnych daniach a miestnom poplatku za komunalne odpady a drobné
stavebné odpady v zneni neskor$ich predpisov

vedenie dokumentdcie k prispevku
na Sportovu innost dietata
zamestnanca

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 311/2001 Z.z. Zakonnik préace v
zneni neskorsich predpisov, ostatné pravne predpisy

vedenie dokumentdcie k prispevku
na §tatom podporované ndjomné
byvanie

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon ¢. 311/2001 Z.z. Zékonnik prace v
zneni neskor$ich predpisov, ostatné pravne predpisy

vedenia agendy socidlneho fondu

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 431/2002 Z.z. Zakon o
Uctovnictve v zneni neskor§ich predpisov, zakon ¢. 523/2004 Z.z. o
rozpotovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, 595/2003 Z.z. Zékon o dani z prijmov v zneni neskorsich
predpisov, ostatné pravne predpisy

Uttovna agenda

zabezpecovania uctovnych zavierok

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - zakon &. 243/2017 Z.z. 0 verejnej
vyskumnej inStiticii a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, zékon ¢. 431/2002 Z.z. Zakon o G¢tovnictve v zneni
neskorsich predpisov, zdkon &. 523/2004 Z.z. o rozpoétovych pravidlach
verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov, 595/2003 Z.z.
Zakon o dani z prijmov v zneni neskor$ich predpisov, ostatné pravne
predpisy

zabezpecovania suvah a vykazov
rocnych

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - zakon &. 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumnej inStitucii a o zmene a dopineni niektorych zdkonov v zneni
neskorSich predpisov, zakon €. 431/2002 Z.z. Zakon o uétovnictve v zneni
neskorsich predpisov, zakon €. 523/2004 Z.z. o rozpo&tovych pravidlach
verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov, 595/2003 Z.z.
Zékon o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov, ostatné pravne
predpisy
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uctovnej evidencie (denniky, konid,
zostavy, hlavné knihy)

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 431/2002 Z.z. Zékon o
uctovnictve v zneni neskor$ich predpisov, zdkon &. 523/2004 Z.z. o
rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zékonov, 595/2003 Z.z. Zékon o dani z prijmov v zneni neskorsich
predpisov, ostatné pravne predpisy

vedenia uctovnych dokladov,
prehladov a vykazov

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - zdkon €. 431/2002 Z.z. Zakon o
uctovnictve v zneni neskor$ich predpisov, zdkon €. 523/2004 Z.z. o
rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a dopineni niektorych
zakonov, 595/2003 Z.z. Zakon o dani z prijmov v zneni neskorsich
predpisov, ostatné pravne predpisy

vedenia pokladnicnej agendy

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 431/2002 Z.z. Zékon o
uctovnictve v zneni neskor$ich predpisov, zdkon ¢&. 523/2004 Z.z. o
rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zékonov, 595/2003 Z.z. Zakon o dani z prijmov v zneni neskorsich
predpisov, ostatné priavne predpisy

vedenie zdznamov k §tamej
pokladnici (zmluvy, podpisové vzory,
platobné karty)

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - zakon €. 291/2002 Z.z. Zakon o Statnej
pokladnici v zneni neskorsich predpisov, zakon &. 431/2002 Z.z. Zakon o
G¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov, zakon ¢&. 523/2004 Z.z. o
rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zgkonov, 595/2003 Z.z. Zakon o dani z prijmov v zneni neskorsich
predpisov, ostatné pravne predpisy

Kontroly hospodarenia a audity

zabezpelovania kontrol a auditov

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumnej institicii a o zmene a dopineni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov, zdkon &. 431/2002 Z.z. Zakon o Gétovnictve v zneni
neskorSich predpisov, zékon &. 523/2004 Z.z. o rozpo&tovych pravidlach
verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov, 595/2003 Z.z.
Zakon o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov, ostatné pravne

predpisy

Investicie a sprava majetku

vedenie planov investicii, rozborov a
sprav o plneni planu

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - zakon &. 431/2002 Z.z. Zakon o
a¢tovnictve v zneni neskorsich predpisov, zdkon &. 523/2004 Z.z. o
rozpo¢tovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, ostatné pravne predpisy SR

realizdcie investicii

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 431/2002 Z.z. Zakon o
uctovnictve v zneni neskorsich predpisov, zakon €. 523/2004 Z.z. o
rozpo¢tovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, ostatné pravne predpisy SR

evidencie nehnutelného majetku

Cl. 6 ods. I pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumnej intiticii a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorich predpisov, zékon €. 431/2002 Z.z. Zakon o uétovnictve v zneni
neskorsich predpisov, zdkon &. 523/2004 Z.z. o rozpo&tovych pravidlach
verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, Obgiansky
zakonnik v zneni neskorsich predpisov, ostatné prévne predpisy

vedenia dokumentdcie nehnutelnosti

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon ¢&. 243/2017 Z.z. o verejnej
vyskumnej institacii a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, zédkon &. 50/1976 Z.b. zéakon o izemnom planovani a
stavebnom poriadku v zneni neskorsich predpisov, zakon &. 162/1995 Z.z.
o katastri nehnutelnosti a o zapise vlastnickych a inych prav k
nehnutePnostiam v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 431/2002 Z.z.
Zakon o U¢tovnictve v zneni neskorsich predpisov, zakon &. 523/2004 Z.z.
o rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov, ostatné pravne predpisy

evidencie uzivania nehnutelnosti

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon ¢&. 243/2017 Z.z. 0 verejnej
vyskumnej institicii a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, zékon €. 431/2002 Z.z. Zakon o u&tovnictve v zneni
neskorsich predpisov, zdkon €. 523/2004 Z.z. o rozpo&tovych pravidlach
verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zékonov, Obchodny
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zékonnik v zneni neskorSich predpisov, zakon €. 133/2002 Z.z. o
Slovenskej akadémii vied v zneni neskorsich predpisov, Obc¢iansky
zdkonnik v zneni neskorSich predpisov, ostatné pravne predpisy

zabezpecovania dokumentdcie k
verejnému obstardvaniu

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - zakon &. 343/2015 Z.z. 0 verejnom
obstaravani v zneni neskorSich predpisov, zdkon ¢. 523/2004 Z.z. o
rozpo¢tovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, ostatné pravne predpisy

evidencie najomnych zmluv,
hospoddrskych zmliv

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - Obgiansky zakonnik a Obchodny
zakonnik, ostatné pravne predpisy

evidencia opravnenych 0s6b zo
zmluvnych vztahov

Cl. 6 ods. 1 pism. f) Nariadenia - opravneny zaujem

zabezpecovania materidlového
zasobovania a skladového
hospodarstva

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 431/2002 Z.z. Zékon o
actovnictve v zneni neskorSich predpisov, zdkon ¢. 523/2004 Z.z. o
rozpo¢tovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, ostatné pravne predpisy

vedenia dokumentdcie k prevddzke
autoparku

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - zakon &. 431/2002 Z.z. Zakon o
uctovnictve v zneni neskor$ich predpisov, ostatné pravne predpisy

evidencie ndjomnych zmiiv,
hospodadrskych zmliv

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - Ob¢iansky zakonnik a Obchodny
zakonnik, ostatné pravne predpisy

Sprava informaénych systémov

sprava a udrzba informacnych
systémov a pocitacéovych sieti

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - technické opatrenia ochrany osobnych
adajov

ukladanie a zdlohovanie ddt v
elektronickych systémoch

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych osdb pri spractvani osobnych
udajov a o vol'nom pohybe takychto (idajov, ktorym sa zruSuje smernica
95/46/ES (v8eobecné nariadenie o ochrane Gdajov), zakon &. 18/2018 Z.z. o
ochrane osobnych tdajov, ostatné pravne predpisy

evidencia pristupovych oprdvneni a
pristupovych kédov

Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia - technické opatrenia ochrany osobnych
Udajov

pouzivanie cookies na webovej
stranke, ktoré su nevyhnutne
potrebné pre zabezpecenie

spravneho chodu (zobrazenia)

stranky a internetovych sluZieb

Cl. 6 ods. 1 pism. f) Nariadenia - opravneny zaujem

pouzivanie cookies na webovej
Stranke, ktoré su analytické na
zlepSenie pouzivatelského prostredia
(pouzivanie stranky a zobrazovanie
chybovych hldseni)

Cl. 6 ods. 1 pism. a) Nariadenia - sihlas dotknutej osoby

pouzivanie cookies na webovej
strdnke, ktoré su marketingové na
uchovanie informdcie o suhlase

Cl. 6 ods. 1 pism. a) Nariadenia - stthlas dotknutej osoby

pouzivanie cookies na webovej
stranke, ktoré su Statistické na
uchovanie informdcie o suhlase s ich
pouzivanim

Cl. 6 ods. 1 pism. a) Nariadenia - stihlas dotknutej osoby
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Kniznica

evidencie knizniéného fondu a
vedeckej dokumentdcie

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zdkon ¢. 243/2017 Z.z. 0 verejnej
vyskumnej in§titucii a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, zdkon €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v
zneni neskorsich predpisov, zakon &. 126/2015 Z.z. o knizniciach a o
zmene a doplneni zdkona €. 206/2009 Z.z. 0 mizeach a o galéridch o o
ochrane predmetov kultiirnej hodnoty ... v zneni neskor3ich predpisov,
ostatné pravne predpisy SR a EU

evidencie knizniénych vypoZicdiek

Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia - zakon &. 243/2017 Z.z. 0 verejnej
vyskumnej institicii a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni
neskorsich predpisov, zakon €. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied v
zneni neskorsich predpisov, zakon &. 126/2015 Z.z. o knizniciach a o
zmene a doplneni zékona €. 206/2009 Z.z. o mlzeach a o galériach o o
ochrane predmetov kulttrnej hodnoty ... v zneni neskor3ich predpisov,
ostatné pravne predpisy SR a EU

Agenda fotografii a socidlnych sieti

vyhotovovanie a zverejriovanie
Jotografii zamestnancov a élenov
organov ustavu na intranete
spoloénosti

Cl. 6 ods. 1 pism. a) Nariadenia - sithlas dotknutej osoby

vyhotovovanie a zverejiiovanie
Jotografii zamestnancov a élenov
organov ustavu na webovom sidle
ustavu

Cl. 6 ods. 1 pism. a) Nariadenia - suhlas dotknutej osoby

vyhotovovanie a zverejiiovanie
propagacnych fotografii a
videozdznamov zamestnancov a
¢lenov orgdnov ustavu na kontdch
socidlnych sieti, ktoré spravuje FU
SAV (napr. konto na Facebook-u,
Instragram-e, Youtube a pod.), na
webovom sidle FU SAV a intranete
FUSAV

Cl. 6 ods. 1 pism. a) Nariadenia - sihlas dotknutej osoby

vyhotovovanie a zverejfiovanie
fotografii a videozdznamov z
podujati (veltrhy, vystavy, pracovné
podujatia a udalosti) na kontdch
socidlnych sieti, ktoré spravuje FU
SAV (napr. konto na Facebook-u,
Instragram-e, Youtube a pod.), na
webovom sidle FU SAV a intranete
FUSAY

Cl. 6 ods. 1 pism. f) Nariadenia - opravneny zaujem

socidlne siete - sprava profilov na
socidlnych sietach vrdtane
komunikdcie a diskusie s uzivateImi
za ucelom propagdcie a ponuky
sluzieb na socidlnych sietach,
komunikdcia s uZivatelmi,
propagdcia sprievodnych aktivit
prostrednictvom socidlnych sietl,
poskytovanie informdcii
Sir§ej verejnosti
(firemny profil tzv. fanpage
na Facebooku, Instagram, Youtube a
pod.)

Cl. 6 ods. 1 pism. f) Nariadenia - opravneny zaujem

socidlne siete - Statistické ucely

Cl. 6 ods. 1 pism. f) Nariadenia - opravneny zaujem - ide o spractvanie
Statistickych udajov, ktoré je v niektorych pripadoch mozné priradit’ ku
konkrétnej dotknutej osobe. Pre bliZsie vysvetlenie odkazujeme na recital
50 GDPR, podra ktorého ,,spraciivanie OU na iné ugely ako na tgely, na_|
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ktoré boli osobnych Gdajov povodne ziskané, by malo byt umozZnené len
vtedy, ak je toto spractvanie zlu¢itelné s i¢elmi, na ktoré boli osobné
tdaje pdvodne ziskané. V takom pripade sa nevyzaduje Ziadny iny
samostatny pravny zdklad, nez je pravny zéklad, ktory umozioval
ziskavanie osobnych udajov. Dalsie spraciivanie na 3tatistické icely by sa
malo povazovat’ za zlu€itelné so zakonnymi spracovatel'skymi

operéciami.”

Iné spracovatel'ské cCinnosti s osobnymi (dajmi je opravnend osoba opravnena vykonat len na zéklade
predchadzajiceho pisomného sthlasu prevadzkovatela (poverenia) a v silade so vseobecnym nariadenim
o ochrane Gdajov.

4. Podmienky spraciivania osobnych tdajov prostrednictvom neautomatizovanych prostriedkov
spraciivania (papierova forma spraciivanych osobnych ddajov)

Pri spractivani osobnych udajov neautomatizovanym spdsobom opravnené osoba najmi:

a)
b)

<)

d)

e)

g)

h)

zachovava obozretnost’ pri podévani chranenych informacii, vratane osobnych tidajov, pred navitevnikmi
prevadzkovatel'a alebo inymi neopravnenymi osobami,

neponechdva osobné Gdaje vol'ne dostupné na chodbéch a v inych neuzamknutych miestnostiach alebo na
inych miestach, vo verejne pristupnych miestach, opustenych dopravnych prostriedkoch a pod.,

po ziskani osobnych Udajov, tie okamzZite zhromazdi, usporiada a zatriedi do konkrétne pridelenych
personélnych alebo mzdovych spisov podfa aéelu spracuvania a nasledne spracava v zmysle platnych
pravnych predpisov,

odklada spisy ainé listinné materialy na uréené miesto a neponechéva ich po skonéeni pracovnej doby,
resp. opusteni pracoviska vol'ne dostupné tak, aby k nim mali moZnost’ nahliadat’ neopravnené osoby,
zaobchédza s tlaCenymi materialmi obsahujicimi osobné udaje podla ich citlivosti, tzn. aplikuje vietky
relevantné opatrenia, ktoré zabezpecia ochranu vytlagenych informécii obsahujicich osobné udaje pred
neopravnenymi osobami,

v pripade tla¢e dokumentov obsahujtcich osobné (daje zabezpeduje, aby sa podas tladenia neoboznamila s
nimi neopravnena osoba; tlatené materidly obsahujlice osobné Udaje musia byt ihned’ po ich vytlageni
odobraté opravnenou osobou auloZené na zabezpetené miesto; to sa uplatiiuje aj pri kopirovani
dokumentov — nadbyto¢né a chybné dokumenty opravnena osoba bez zbyto¢ného odkladu zlikviduje
skartovacim pristrojom,

uzamyka kancelédriu pri kazdom opusteni v pripade, Ze v miestnosti uz nie je ind opravnend osoba
prevadzkovatel'a,

pri skonéeni pracovného pomeru opravnena osoba je povinnd odovzdat prevadzkovatelovi pracovnu
agendu vratane spisov obsahujtcich osobné idaje.

5. Podmienky spracivania osobnych iidajov prostrednictvom iiplne alebo &iastoéne automatizovanych
prostriedkov spracivania

Pri spractvani osobnych tidajov prostrednictvom uplne alebo &iastoéne automatizovanych prostriedkov spraciivania
opravnena osoba najmaé:

a)

b)

vyuZiva sluzby Internetu za G€elom plnenia pracovnych dloh, pricom dodrZiava bezpeénostné opatrenia
prijaté prevadzkovatelom za (¢elom zabezpecenia ochrany osobnych tidajov,

nepouZiva verejné komunikaéné systémy na rychly prenos sprav, ale na prenos sprav pouziva iba interny
komunikacny systém urceny prevddzkovatelom, ktory je technicky zabezpedeny proti neopravnenému
zneuzitiu,

informacnti techniku (pocitace, notebooky, USB kIPi¢, a pod.) umiestiuje ibav uzamykatel'nych
priestoroch; miestnost’, v ktorej sa nachddza informaénd technika, musi byt pri kazdom odchode
opravnene]j osoby uzamknuta a po skonCeni pracovnej doby je opravnené osoba povinna vypnit’ pocitag
a uzamknut’ skrine s materidlmi obsahujicimi osobné udaje,

dba na antivirusovu ochranu pracovnych stanic sledovanim toho, &i spravne funguje priméarne uréeny
softvérovy systém, ktory je automaticky pravidelne aktualizovany,

berie do tvahy zékaz odinstalovania, zablokovania alebo zmenu konfigurécie antivirusovej ochrany,
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f)

g
h)

D)

ddsledne dodrZiava pravidla ochrany pristupovych prav uréenych prevadzkovatelom na zaklade pokynov
spravcu prevadzkovatel'ovho operaéného systému,

pri zasielani sprav s obsahom osobnych udajov dodrzuje heslovanie priloh (WinRar, PDF),

pri zasielani sprav s obsahom osobnych tdajov pouZiva pseudonymizaciu osobnych idajov a dotknutych
0s0b,

opravnena osoba ma pridelent informa¢na techniku zabezpe€ent ochrannym vstupovym heslom, ktory jej
pridelil prevadzkovatel a je znamy iba opravnenej osobe a prevadzkovatelovi.

6. Zodpovednost’ za porusenie prav a povinnosti

PoruSenim povinnosti alebo zneuZitim oprdvneni pri spracuvani osobnych udajov mdZe opravnena osoba naplnit’
skutkovi podstatu spravnych deliktov podla § 104 ods. 2 zdkona &. 18/2018 Z.z. Z&kon o ochrane osobnych idajov
a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov, a to nasledovnym konanim:

a)
b)
c)

d)

nesplnenim alebo poruSenim niektorej zo zakladnych zésad spraclivania osobnych udajov vratane
podmienok stihlasu podfa Cl. 5 az 7 a Cl. 9 vieobecného nariadenia o ochrane udajov,

nesplnenim alebo porusenim niektorych z prav dotknutej osoby podra Cl. 12 aZ 22 vieobecného nariadenia
o ochrane udajov,

nesplnenim alebo poruSenim niektorej z povinnosti pri prenose osobnych udajov prijemcovi v tretej krajine
alebo medzinarodnej organizacii podla Cl. 44 a2 49 vieobecného nariadenia o ochrane udajov,

nesplnenim alebo poruSenim niektorej z povinnosti zékonného spractvania osobnych udajov podra § 78
zékona €. 18/2018 Z.z. Zékon o ochrane osobnych idajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,
nesplnenim prikazu alebo nedodrzanim do¢asného alebo trvalého obmedzenia spractivania osobnych
udajov alebo pozastavenie prenosu osobnych Udajov nariadeného Gradom podla § 81 ods. 3 alebo podla
Cl. 58 ods. 2 vieobecného nariadenia o ochrane udajov alebo v rozpore s Cl. 58 ods. 1 vieobecného
nariadenia o ochrane Udajov neposkytol pristup.

PoruSenie prav a povinnosti so zretelom zachovavania ml¢anlivosti sa u opravnenej osoby moZe posudzovat’ ako
naplnenie skutkovej podstaty spravnych deliktov podfa § 104 ods. 2 zakona &. 18/2018 Z.z. Zakon o ochrane
osobnych udajov aozmene adoplneni niektorych zakonov, resp. oprévnena osoba médZe v stvislosti
s protipravnym nakladanim s osobnymi tidajmi &elit’ trestnému stihaniu za trestné &iny podla § 247, § 247a, § 247b
a § 374 zékona €. 300/2005 Z. z. v zneni neskorsich predpisov (Trestny zdkon) alebo mdze byt voéi nej vedené
disciplinarne konanie.



