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Cast I
ZAKLADNE USTANOVENIA
Vydanie a zdviznost organizaéného poriadku

- Na zdklade zriadovace] listiny vydava riaditel Fyzikdlneho vistavu SAV (dalej len FO SAV)

po prerokovani vo vedeckej rade a so stthlasom podpredsedu SAV paverendho riadenim od-
delenia vied o nezivej prirode (dalej len I. oddelenie vied SAV) tento organizaény poriadok.

. Organizaény poriadok FU SAV je zavézny pre vietkych zamestnancov, ktorf si v pra-

covnom pomere s tstavom, pre doktorandov, pre zamestnancov vykonavajicich pricu na
zdklade dohdd a stipendistov.

Zriadenie, ndzov a sidlo tstavu

. FU SAV zriadilo Predsednictvo SAV svojiim uznesenim €. 1 zo diia 5.11. 1962, kedy La-

boratérium fyziky bolo premenované na Fyzikdlny dstav SAV s vcinnostou od 1.1.1963.
Uznesenim Predsednictva Slovenskej akadémie vied & 510 zo diia 25.11.1980 bol FU SAV
zdruZeny do Centra elektro-fyzikdlneho viskumu SAV, z ktorého sa na ziklade uznesenia
Predsednictva SAV ¢. 287 zo dfia 14.12.1989 s vi¢innostou od 1.1. 1990 osamostatnil. Uzne-
senim Predsednictva SAV ¢. 451 zo diia 31.10.1996 bola s iginnostou od 1.1.1997 schvilena
zmena formy hospodérenia z rozpoétovej na prispevkovi.

. Sidlom FU SAV je Duibravska cesta 9, 845 11 Bratislava. ICO je 166 537. DIC je 2020830339.

- FU 8AV je prispevkovou organizdcion. Ustav je samostatnou pravnickou osobon spdsobilon

samostatne nadobidat prava a zavézovat sa v zmysle Zdkona o SAV. Ustav vystupuje v
pracovnopravuych, obéianskoprdvinych a hospodarskych vztahoch, ako aj vo vzfahoch v
oblasti $titnej sprdvy vo svojom mene a nesie majetkovi zodpovednost vyplyvajicu =z
tychto vetahov,

. FU SAV mi v sprave nasledovné budovy a k nim patriace pozemky

!

Pavilén kvantovych technoldgii, Bratislava

Technologickd hala, Bratislava

Technicky pavilén (vyvojové dielne), Bratislava

Budova M3, Piesfany (detasované pracovisko).

. FU SAV sa vo svojom hospodéreni riadi rozpoétom schvalovanym Predsedmctvom SAV a

platnymi prdvnymi predpismi o hospodéreni prispevkovych organizécii. FUJ SAV spravuje
majetok 3tatu, ktory nadobudol vlastnou Ginnostou a ktory mu bol zvereny na plnenie
vymedzeného poslania a predmetu &nnosti v silade so zdakonom o sprave majetku statu.
Zdrojom jeho prijmov si finanéné prostriedky od zriadovatela, z domdcich a zahranidnych
organizdcii pridelujicich prostriedky na projekty ako aj z hospodarskych zmliv a z ve-
deckych domdcich a zahramcnych projektov. Sprdvu prispevkov istavu vykondva hos-
poddrska sprava FU SAV (HS FU SAV).
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Poslanie a hlavné ilohy tistavu

FU SAV Je zamerany na experimentalny a teoreticky zdkladny vyskum v oblasti fyziky
kondenzovanych latok, jadrovej a subjadrovej fyziky, kvantovej tedrii informécie a kvan-
tovych technolégidch, v materidlovom inZinierstve a nanotechnoldgiach.

FU SAV zabezpetuje plnenie vedeckovyskumnych tloh SAV v ramci riesenia domacich i za-
hraniénych vedeckych projektov a prispieva k rieseniu zdvaznych a pre prax délezitych ve-
deckych problémov. Poméha realizovat dosiahnuté vysledky v spolotenskej praxi. Vedecko-
popularizatnou éinnostou prispieva k zvySovaniu vzdelanostnej a kultirnej virovne SR.

FU SAV rozvija spoluprdcu s pracoviskami pribuznych vednych odborov SAV, s vysokymi
gkolami a vyskumnymi pracoviskami doma i v zahraniéf.

FU SAV je externou vzdelavacou ingtitiiciou v $tudijnych programoch

4.1.2 Vieobecnd fyzika a matematickd fyzika,
4.1.3 Fyzika kondenzovanych latok a akustika,
4.1.4 Kvantov4 elektronika a optika,

4.1.5 Jadrovd a subjadrova fyzika |

5.12.13 Elektronika,

5.2.48 Fyzikdlne inZinierstvo,
akreditovanych na Ustave.

FU SAV zabezpetuje agendu komisif pre obhajoby doktorandskych dizertaéuych prac vo
vyssie uvedenych vednych odboroch.

FU SAV zabezpetuje publikovanie vysledkov vedeckovyskumnej éinnosti prostrednictvom
periodickej a neperiodickej tlage. Ustav vyddva viastnym nakladom uéelové, vadecké a od-
borné publikicie.

Cast II
ZAMESTNANCI, ICH PRAVOMOC A ZODPOVEDNOST

. Vedecki pracovnici sii zamestnanci, ktorym sa priznal prislusny vedecky kvalifikaény stupes.

Kazdy vedecky pracovnik ma pravo i povinnost, aby si v rdmci ulozenych 1loh zvysoval
svoju vedeckd kvalifildciu.

Prava, povinnosti a zodpovednost zamestnancov tdstavu si dané prislunymi pravnymi
predpismi, tymto organizaénym poriadkom, pracovnym poriadkom, pokynmi a prikazmi
riaditela vstavu a pokynmi nadriadenych vedicich zamestnancov, kolektivinou zmluvou,
poziarnymi a bezpetnostnymi predpismi, vrdtane predpisov a nariadens pre prace s ioni-
zujlcim Ziarenim a pre prdce v chemickych laboratéridch.

Kazdy zamestnance md pravo ziadat podla potreby o blizgie vysvetlenic obsahn pracovnyceh
prikazov, ktoré m4 plnit.

Statutdrnym orgdnom stavu je riaditel, ktorého po schvdleni v Predsednictve SAV vy-
mentva a odvolava predseda SAV.
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. Riaditel riadi éinnost dstavn a zodpovedd za nu Predsednictvu SAV. Délezits otdzky,

najiné otazky koncepcie a rozvoja tistavu a jeho 1iéasti na rieeni tiloh vedeckych projektov,
hodnotenie vysledkov vedeckovyskumnej &innosti prerokiva s dstavnou radou tistavy (dalej
UR), relevantné otdzky v zmysle zdkona o SAV a statitu SAV prerokiiva s VR FU SAV a

so Z0OZ, poskytuje na poziadanie vedeckej rade podklady pre jej éinnostv zmysle zdkona
o SAV.

Riaditel ustavu v ramci svojej pésobnosti

— zastupuje dstav v styku s pravnickymi a fyzickymi osobami, orgdnmi Stdtnej spravy
a Samospravy,

— garantuje realiziciu koncepcie rozvoja tstavu,

— vydava organizaéné a riadiace normy tstavu, sabezpetuje ich aktualiziciu a inoviciu,

— vyjadruje sa k ndvrhom grantovych projektov a zriaduje vedecké projekty financované
tstavom,

— vymenuva a odvoldva vedicich pracovnikov a vedicich oddeleni,
— riadi, kontroluje a hodnoti &nnost zamestnancov ustavu,

— rozhoduje v silade so smernicami pre personalnu pricu o persondlnych otdzkach, uzatvira
a rozvézuje pracovné pomery,

— urcuje vysku platov zamestnancov vstavu po prerokovani s pristudnym vedicim oddele-
nia, pritom sa opiera o platovy poriadok a hodnotenie vysledkov price zamestnancov,

— zabezpeinje dodrZiavanie zmluvnej, pracovnej, mzdovej a finanéne] discipliny a prévnej
prevencie,

— schvaluje rozpis plinovanych limitov na vnidtrotstavné utvary a navrhy na vyplatu
odmien zamestnancom,

— rozhoduje o zdsadnych otdzkach mzdovej politiky a stard sa o iéinné vyuzivanie foriem
hmotnej zainteresovanosti,

— schvaluje Utovné uzdvierky a statistické vykazy,

— schvaluje vysledky inventiir a rozhoduje o spésobe vyrovnania vzniknutyeh rozdielov
a §kéd,

— uzatvdra kolektivinu zmlnvu so ZOO7Z zamestuancov FU SAV a dbs o jej pluenie,
— zodpovedd za bezpetnost a ochranu zdravia pri praci a protipoZiarnu ochranu,

— zabezpetuje civilnd ochranu a ochranu stétneho, hospoddrskeho a sluZzobného tajomstva.

Zéstupeu riaditela menuje a odvoldva riaditel tstavu so stihlasom podpredsedn SAV pre
I. oddelenie vied SAV.

Zastupca riaditela poméha riaditelovi pri vikone jeho funkeie. Z poverenia riaditela riadi
spravidla uréité viseky éinnosti istavu. Zastupca riaditela zastupuje riaditela dstavu v éase
jeho nepritomnosti v celom rozsahu jeho pravomoci a zodpovednosti.

Vedeckého tajomnika menuje viaditel,

Vedecky tajomnik dstavu administrativne zabezpetuje vedeckd vychovu na vstave, vratane
prijimania doktorandov, kontroluje priebeh doktorandského stidia a komunikuje s prislug-
nymi univerzitnymi pracoviskami, podiela sa na priprave zdveretnej spravy tstavu a na
priprave podkladov pre akreditdciu vstavu. Zabezpetuje celovstavné prednasky a ded ot-
vorenych dveri, je zodpovedny za internetovi stranku istava a za popularizaciu ¢innosti
a vysledkov tistavu odbornej a laickej verejnosti. Organizatne riadi ¢innost kniZnice.
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Cast 11T
ZASADY A ORGANIZACIA RIADENIA
Riadenie, utvary a ich tlohy

. Vietci zamestnanci pri vykone riadiacich funkeii a plneni ostatnych dloh sa spravujui

zasadou jediného zodpovedného vediiceho, hospodérnosti, vyugivania hmotnej zaintere-
sovanosti, kontroly plnenia ulozenych tloh.

. Neoddelitelnou sigastou riadiacej €innosti je dodrziavanie zakounosti, ochrana majetku,

pravna vychova a prevencia s cielom predchddzat ohrozovaniu a porusovaniu vztahov upra-
vovanych préaviymi normami, organizaénymi a riadiacimi normami nadriadenych organov,
ako aj organizatnymi normami, ktoré vydal ustav.

Specifickon dlohou kazdého dtvaru na ktoromkolvek stupni riadenia je stéle rozvijat pri-
delené odborné éinnosti, spolupracovat s ostatnymi titvarmi tistavu a, poskytovaf im in-
formdcie z oblasti svojej odbornej innosti, vykonavat odborné ¢innosti, pre ktoré bol
zriadeny; sihin tychto éinnosti tvor( jeho odborni pdsobnost.

Uréenie funkénych a pracovnych niplni

- Veend napli jednotlivych oddeleni a wtvarov dstavu uréuje tento organizaény poriadok.

Pracovnd népli zamestnancov, druh a charakteristiku prace vypracovava na zaklade do-
hody so zamestnancom prisludny najblizsl nadriadeny.

- Vedieci oddeleni a dtvarov zodpovedajui za podrobné informovanie podriadenych zamest-

nancov niclen o ich pracovnej ndplni a o ich pracovnom zaradeni, ale aj o vecnej ndplni
oddelenia alebo dtvaru, v ktorom pracuji.

Orgdny, komisie, rady

Odbornym organom FU SAV je vedeckd rada. Poslanie, éinnost a pravomoci vedeckej rady
urtuje gikon o SAV, §tatiit SAV a statit VR FU SAV.

Vedeckti radu voli akademicks obec tistaviy.
Poradné orgény, komisie a rady zriaduje riaditel dstavu.

Ustavna rada FU SAV je poradnym orgdnom riaditela na riefenie otdzok vedeckého rog-
voja, ekonomickych a persondlnych ot4zok riadenia tistavu. Zasadania UR FU SAV zvoldva
riaditel’ spravidla kazdé dva mesiace a st pristupné vietkym zamestnancom vstavu. Clenmi
UR FU SAV si: riaditel, zdstupea riaditela, predseda VR FU SAV, vedecky tajomnik,
vediici oddeleni, vediici HS, zéstupca FU SAV v sneme SAV a zéstupca odborov.,

Komisie vistavu mézu byt stdle alcho dotasné, vytvarané na ricsenic konkrétnej 1ilohy
(prijfmacie konanie a pod.). Predsedu a ¢lenov komisi{ vymeniva a odvoldva riaditel alebo
v pripade docasnych komisif nfm povereny zauestnanec. Riaditel vyddva pre trvalé komisie
struény organizaénuy a rokovaci poriadolk - statiit, v ktorom uréuje ich pdsobnost, rozsah
prdvomoci, zloZenie, spdsob rokovania a pod. omisiu zvoldva a program jej rokovania
urcuje predseda, ktory oznamuje vysledky rokovania komisie riaditelovi dstavi. 7 priebehu
a zdverov vyplyvajicich z rokovania komisie sa vyhotovuje 24pis, ktory dostane riaditel
tistavi. Rokovania komisii sa riadia zdsadami rokovania orgédnov a komisii SA

Na FU SAV sd zriadené tieto trvalé komisie
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— atestacnd komisia pre vedeckych pracovntkov,

|

komisia pre vedeckd vychovu,

— vyradovacia a likvidaéng komisia.

Clenov atestagnej komisie pre vedeckych pracovnikov FU SAV schvaluje a odvoldva Pred-
sednictvo SAV na zdklade ndvrhu riaditela a vedeckej rady tdstavu. I{onkurznd komisia,
mventarizaénd komisia a komisia na vykenanie verejnej previerky BOZ sa zriaduji ugelovo
podla potreby.

Spolupréca so zdkladnou organizaciou Odborového zZviizu pracovnikov SAV

Spoluprdea tstavu so zdkladnou organizaciou Odborového zviizu pracovnikov SAV (dalej
len ZOOZ P SAV) sa riadi pristusnymi ustanoveniami Zgkonnika price.

Na zabezpetenie dloh tstavu a ZOOZ P SAV v oblasti rozvijania pracovnej iniciativy,
hmotnej zainteresovanosti, ochrany a bezpednosti zdravia pri praci, rekreaénej a socidlnej
starostlivosti zamestnancov sa uzatvira kolektivog zmluva,

Delegovanie pravomoci, splunomocnenia a zastupovanie

Riaditel istavu a vediici zamestnanci dstavu mésu v ramei svojej posobnosti poverit pod-
radenych zamestnancov vykonom pravomoci pre €innosti, na ktoré si sami oprdvnent.
Prenesenfm pravomoci sa vial nezbavuji zodpovednosti. Takto delegovand pravomoc je
neprenosnd na daldieho zamestnanca.

Za tistav sa podpisuje tak, ze k vytlaéenému alebo napisanému menn pripoji svoj podpis
riaditel’ alebo iny zamestnanec opravneny podpisovat.

Pisomnosti, ktorymi vznikaju alebo mésu vznikaf zavizky hospoddrskeho alebo finanéného
charakteru, je oprdvneny podpisovat len riaditel tstava alebo jeho zdstupca v rozsahu
vlastnej pdsobnosti a vediici HS.

Hospoddrske zmluvy a projekty je oprivneny podpisovat riaditel, ktory v tychto pripadoch
kond ako Statutdrny zdstupca a v zmysle tohto organizainého poriadlku aj vedici HS FUJ
SAV v rozsahu uréenom riaditelom tstavy. Kdpie ziliv sa archivuji na sekretaridte
riaditela. '

Podpisové prdve prislicha riaditelovi tdstavu privietkych pisomnostiach zdsadnej délezitosti.
Bezni korespondenciu podpisuji zamestnanci dstavu v rozsahu svojej pdsobnosti.

Podpisovanie bankovych a inych finanénych dokladov sa riadi osobitnymi predpismi o
bankovom styku a pakladniénych operdciach

Cast IV. :
ORGANIZACNE ZLOZKY USTAVU A ICH CINNOST

Zékladnymi organizaénymi zlozkami FU SAV si
— sekretaridt riaditola,
— vedeckovyskumny tisek,

— hospodérska spréva,
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— kniZnica.

Poslanim vedeckovyskumného tiseku je plnenie hlavnej éinnosti dstavu. Vedeckovyskumny
tisck sa deli na ticto oddelenia

= centrum pre vyskum kvantovej informécie,

— addelenie fyziky kovov,

— oddelenie jadrovej fyziky,

oddelenie komplexnych fyzikilnych systémov,
- oddelenie multivrstiev a nanogtruktir,
— oddelenie teoretickej fyziky.

O zriadeni a zrugenf oddeleni rozhoduje riaditel’ po prerokovani v listavnej rade a vedeckej

rade FU SAV

- Cinnost vedeckovyskumného oddelenia riadi vediici oddelenia. Vediceho vedeckovyskum-

ného oddelenia menuje riaditel.

. Za vitelom zvySovania kvality a efektfvnosti hlavnych &nnosti dstavu sa jednotlivé odde-

lenia mézu spdjat do centier.

Sekretariit riaditela

. Sekretaridt riaditela je priamao podriadeny riaditelovi wistavu. Organizacne a administra-

tivne zabezpefuje agendu, ktord sivisi s vykonom funkcie riaditela a riadiace; funkeie
listavi.

. Hlavnymi tilohami sekretariitu riaditela si najméi

— ststredovat agendu sivisiacu s vedeckovyskumnymi dlohami dstavu,

— organizacne i administrativne zabezpeGovatl pracu komisif pre obhajoby doktorandskych
dizerta¢nych prdc a pripadne doktorskych (DrSc.) dizertaénych pric,

— viest agendu stvisiacu s ndvrhmi na priznanie vedeckych kvalifikatnych stupiiov zamest-
nancom Ustavu,

— zhromazdovat podkladové materidly, potrebné pre posudzovanie ndvrhov, predkladanych
riaditelovi dstavu na rozhodnutie,

~ zabezpetoval prenos informdcii pre zamestiancov lstavu,
— sustredovat agendu sivisiacu s vichovon vedeckych pracovnikov,

— evidovat celd pisomnu agendu dstavu podla zdsad spisového poriadku.
Kniznica
KniZnica poskytuje sluzby zamestnancom tistavu, doktorandom ako aj zamestnancom
inych dstavov SAV. Spolupracuje s Ustrednou kuiznicou SAV.
Hlavné 1lohy kniZnice si najmi

— poskytovat sluzby v zmysle knizniéného zakona,

— zabezpetovat objedndvanie, ndkup a vymenu odbornej literatiiry a Casopisov,
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— realizovaf v¥poZicky v rdmei domécej i zaliraniéne] wedzikniznicne; vypozicnej sluzby,
- viest evidenciu vyskumnych sprav, kandidatskych a doktorskych dizertacii abhajenych
1na ustave,

— pripravovat zoznamy publikicii a citdcii zamestnancov tstavu pre Vyroénd spravu a

UK SAV,

— zabezpetovat chod a tdrzbu celodstavnych kopirovacich zariadenf a tladiarne,
Hospodarska sprava FU SAV

U'lohy a potreby idstavu v hospodérsko-spravnej oblasti zabezpectuje hospoddrska sprava
FU SAV. Cinnost HS FU SAV bezprostredne riadi vediici HS, ktorému je podriadena

— vieobecnd uétdrer,

— mzdovd uétdres,

pokladiia,

— persondlny referdt.

Cinnost HS FU SAV upravujit prishisné smernice a zikonné nermy platné pre rozpoétové
a prispevkové organizicie.

. Vyskumno-vyvojovd dieliia spadd pod hospodérsku spravu. Hlavnou tlohou vyvojove]

dielne je tvorivy vyvoj a tiprava vedeckych zariadeni.
Organizaénd schéma tistavu

Organizatni schému tistavu vyddva riaditel.
Organizaénd schéma dstavu tvort prilobu €. 1 tohto organizagného poriadku.

Cast VI.
ZAVERECNE USTANOVENIA

. Zamestnanci si povinni obozndmif sa s ustanoveniami organizatného poriadku FU SAV

a dalsimi platnyini viitroorganizacuymi normaini pri ndstupe do pracovného pomeru,
inak bezprostredne po ich vydani.

Riaditel distavu méd pravo z dévodov déelnosti a vhodnosti kumulovat u jednotlivych za-
mestrancov ustavu dva alebo viac druhov prac a funkeii.

Zraeny a doplnky organizaéného poriadku FU SAV vyddva riaditel dstavu so sithlasom
podpredsedu SAV, povereného riadenim I. oddelenia vied SAV.

- Dilom schwviélenia tohto organizaéného poriadku FU SAV podpredsedom 1. oddelenia vied

SAV 26. aprila 2011, strdca platnost organizadny poriadok FU SAV z r. 2008 a vietky
nan nadvézujice dodatky.

- ,
V Bratislave, RNDr. Stanisli¢ Hlavde, CSc
26. aprila 2011 riaditel FU SAV
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Priloha 1: Organizaénd Struktura FU SAV
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